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Instru¢cdo Normativa 07/2024

DISPOE SOBRE CRITERIOS E PROCEDIMENTOS PARA O CREDENCIAMENTO DE
ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL COM ATUACAO NA AREA DA EDUCAGAO,
INTERESSADAS EM CELEBRAR E MANTER PARCERIAS COM A SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCACAO PARA A OFERTA DE ATENDIMENTO ESCOLAR EM ESCOLA ESPECIAL,
LOCALIZADA EM SAO CAETANO DO SUL, A PARCELA DE CRIANGCAS COM DIAGNOSTICO
DE DEFICIENCIA INTELECTUAL, TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA (TEA) OU
DEFICIENCIA MULTIPLA, EM IDADE ESCOLAR, MUNICIPES DE SAO CAETANO DO SUL,
MATRICULADOS NA EDUCAGAO INFANTIL, QUE - COMPROVADAMENTE E APOS ANALISE
E PARECER DA SECRETARIA - BENEFICIARIAM-SE, NO MOMENTO, DA MATRICULA EM
ESCOLA ESPECIAL.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, no uso de suas atribuicdes legais e, DISPOSICOES
PRELIMINARES

CONSIDERANDO:
- a Lei Federal n® 9.394, de 1996, que determina que o atendimento educacional sera feito em

classes, escolas ou servicos especializados, sempre que, em funcéo das condi¢Bes especificas dos
alunos, nédo for possivel a sua integragéo nas classes comuns de ensino regular;

- a Lei Federal n® 13.019, de 2014, alterada pela Lei federal n°® 13.204, de 2015, que estabelece 0
regime juridico das parcerias entre a administragdo publica e as organiza¢fes da sociedade civil,
especialmente o inciso VI do art. 30;

- 0 Decreto Federal n° 8.726, de 2016 que regulamenta a Lei Federal n® 13.019, de 2014;

- 0 Decreto Municipal n® 11.158/17, que dispde sobre a aplicagédo, no ambito da Administracédo Direta
e Indireta do Municipio de S&o Caetano do Sul, da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014,
alterada pela Lei Federal n® 13.204, de 14 de dezembro de 2015, que estabelece o regime juridico
das parcerias com organizac¢des da sociedade civil;, RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer critérios e procedimentos para o credenciamento de Organizagfes da Sociedade
Civil — OSC, com atuacgdo na area de educacao, interessadas em celebrar e manter parcerias com
a Secretaria Municipal de Educacéo - SEEDUC para a oferta de atendimento escolar em escola
especial, localizada em Sdo Caetano do Sul, a parcela de criancas com diagndstico de deficiéncia
intelectual, transtorno do espectro autista (TEA) ou deficiéncia multipla, em idade escolar, municipes
de S&o Caetano do Sul, matriculados na Educacao Infantil, que - comprovadamente e apos analise
e parecer da Secretaria - beneficiaram-se, no momento, da matricula em escola especial.

Art. 2° Poderéo ser credenciadas as Organizac¢des da Sociedade Civil que:

I Tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto desta instrucao;

Il. N&o tenham fins lucrativos, isto é, que ndo distribua entre os seus sécios ou associados,
conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros eventuais resultados,
sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, isen¢8es de qualquer
natureza, participacdes ou parcelas do seu patriménio, auferidos mediante o exercicio
de suas atividades, e que o aplique integralmente na consecucdo do respectivo objeto
social, de forma imediata ou por meio da constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de
reserva;

M. Tenham sido constituidas ha, no minimo, 02 (dois) anos, contados a partir da data de
publicacdo desta instrucao;
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Sejam diretamente responsaveis pela promocao e execucédo de projeto/atividade objeto
da parceria, e respondam legalmente perante a Administracdo Publica pela fiel
execucao da parceria;

Comprovem possuir experiéncia prévia na realizacdo, com efetividade, do objeto da
parceria ou em atividade/projeto semelhante em sua natureza, caracteristicas,
quantidade e prazos;

Comprovem possuir capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento do
objeto da parceria e o cumprimento das metas estabelecidas;

Possuam Regimento Escolar ja publicado oficialmente;

Possuam Plano Escolar ja homologado;

Possuam Autorizacdo de Funcionamento para a oferta da Educacéo Infantil ja publicada
oficialmente;

Tenham organizagéo escolar de qualidade, com atencdo especial aos pontos abaixo:
a) organizagdo de prontuarios das criancas, contendo documentos pessoais,
comprovantes de endereco, laudo médico, escrituracdo escolar devida e relatérios
terapéuticos;

b) organizacdo de prontuarios dos professores da escola, contendo coépia dos
documentos pessoais, certificados pertinentes as disciplinas que atuam e
especializacoes;

¢) documentos escolares: diarios de classe, planejamentos, atas e mapas de conselhos
de classes, devem estar em dia e a disposigéo.

Art. 3° O pedido de credenciamento devera ser formalizado na sede do Nucleo de Apoio a Educacéo
Inclusiva (NAEI), situada em S&o Caetano do Sul, na Rua Séo Carlos, 217, bairro Santa Paula, por
meio de protocolo com a juncdo dos seguintes documentos:

VI.

oficio direcionado a Secretéaria Municipal de Educacéo, solicitando o credenciamento;

Cépia Autenticada do Estatuto Social Consolidado e/ou de Constituicdo vigente,

devidamente registrada no Cartério Civil competente, vedada a apresentacdo de

protocolos, ou tratando-se de sociedade cooperativa, certiddo simplificada emitida por

junta comercial,

a) os Estatutos devem observar as disposicbes do artigo 33 da lei Federal n°
13.019/2014.

Copia Autenticada da Ata de eleicdo e posse da diretoria em exercicio, registrada no

Oficial de Registro de Titulos e Documentos de Pessoas Juridicas ou em via de registro,

comprovado mediante a apresentacdo do protocolo da solicitacéo de registro;

Relacdo nominal dos dirigentes da organizacdo da sociedade civil, conforme o estatuto,

com endereco, telefone, enderecgo de correio eletrénico, nimero e 6rgédo expedidor da

carteira de identidade e namero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF de

cada um deles;

Comprovacédo de que a organizacao da sociedade civil funciona no endereco por ela

declarado;

Declaragéo subscrita pelo representante legal, sob as penas da lei, de que:

a) dispbe de condicbes materiais para o desenvolvimento das atividades ou projetos

previstos na parceria e o cumprimento das metas estabelecidas (ANEXO | - Declaracao

sobre condi¢Bes materiais);

b) a organizacdo e seus dirigentes ndo incidem em quaisquer das vedagfes previstas

pelo artigo 39 da Lei Federal n° 13.019/2014, as quais deverdo estar descritas no

documento (ANEXO Il — Declaracdo da nédo ocorréncia de impedimentos);

c) a organizacdo ndo possui impedimentos para celebrar qualquer modalidade de

parceria, conforme previsto no artigo 39 da Lei Federal n® 13.019/2014 (ANEXO II —

Declaragéo da ndo ocorréncia de impedimentos);

d) a organizacao néo possui menores de 18 (dezoito) anos realizando trabalho noturno,

perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos realizando qualquer

trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, cumprindo o
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disposto no inciso XXXIII, do artigo 7°, da Constituicdo Federal, sob as penas da lei,
conforme modelo do ANEXO Il — Declaracao sobre regime de trabalho;

€) a organizacdo ndo emprega pessoa em regime de trabalho escravo (ANEXO Il —
Declaracéo sobre regime de trabalho).

Comprovante de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, emitida
no sitio da Secretaria da Receita Federal do Brasil, que comprove a existéncia de, no
minimo, dois anos da organizacao;

Certiddo Negativa de Tributos Mobilirios, relativos ao Municipio sede, com prazo de
validade em vigéncia. Caso a interessada ndo esteja cadastrada como contribuinte
neste Municipio, devera apresentar Declaracao, firmada pelo representante legal, sob
as penas da lei, de que nada deve a Fazenda do Municipio de Sdo Caetano do Sul;
Certiddo Negativa Conjunta de Débitos (CND) relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido e Seguridade Social - INSS, expedida pela Receita Federal do Brasil,
nos termos da Portaria RFB/PGFN 1.751, de 02/10/2014, com prazo de validade em
vigéncia;

Comprovante de inexisténcia de registros no Cadastro Informativo Municipal — CADIN
MUNICIPAL,;

Certiddo de Regularidade referente ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, com prazo de validade em vigéncia;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

Comprovantes de experiéncia prévia na realizacdo do objeto da parceria ou de objeto
de natureza semelhante de, no minimo,01 (um) ano, demonstrando capacidade técnica
e operacional, podendo ser admitidos, sem prejuizo de outros:

a) instrumentos de parceria firmados com 6rgédos e entidades da administracao publica,
organismos internacionais, empresas ou outras organizacfes da sociedade civil;

b) relatdrios de atividades com comprovagédo das agbes desenvolvidas;

c) publicagbes, pesquisas e outras formas de producdo de conhecimento realizadas
pela organizagéo da sociedade civil ou a respeito dela;

d) curriculos profissionais de integrantes da organizacdo da sociedade civil sejam
dirigentes, conselheiros, associados, cooperados, empregados, entre outros, contendo
experiéncias na area socioassistencial;

e) declaracfes de experiéncia prévia e de capacidade técnica no desenvolvimento de
atividades ou projetos relacionados ao objeto da parceria ou de natureza semelhante,
emitidas por érgéos publicos, instituicdes de ensino, redes, organiza¢gfes da sociedade
civil, movimentos sociais, empresas publicas ou privadas, conselhos, comissfées ou
comités de politicas publicas; ou

f) prémios de relevancia recebidos no Pais ou no exterior pela organizagdo da
sociedade civil.

Regimento Escolar ja publicado oficialmente;

Plano Escolar ja homologado;

Autorizacdo de Funcionamento para a oferta da Educacdo Infantil jA publicada
oficialmente.

Art. 4° As OSC deveréo inserir no Oficio a ser protocolado, mencionado no art. 3° desta Instrugdo
Normativa, a documentacéo descrita no referido artigo informando ao NAEI o endereco de sua sede.

Art. 5° Compete ao NAEI a responsabilidade pela andlise do pedido de credenciamento, concesséo
e a emissao do Certificado de Credenciamento Educacional devidamente assinado pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

§ 1° Para compor a documentacao, o NAEI devera juntar o relatério da visita “in loco” para ratificagéo
da experiéncia na area educacional.

§ 2° A SEEDUC devera manifestar-se conclusivamente sobre o requerido, por meio de publica¢éo
no Diério Oficial Eletrdnico, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
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Art. 6° O NAEI podera solicitar documentos complementares e devera realizar diligéncias, visando
a regular instrucao do pedido, caso em que o prazo estabelecido no § 1°, do art. 5°, desta Instrucéo
Normativa voltara a correr a partir da data da entrega da documentacdo complementar solicitada.

Art. 7° O pedido de credenciamento podera ser indeferido, mediante despacho publicado no Diario
Oficial Eletrénico, cabendo ao NAEI informar a Organizacdo sobre a decisdo, por meio de
comunicado especifico contendo o motivo do indeferimento.

§ 1° Da decisdo de indeferimento cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos, a
contar da ciéncia do interessado, dirigido a Secretaria Municipal de Educacao.

§ 2° O recurso devera ser protocolado no NAEI, cabendo a Secretaria Municipal de Educacao
esclarecer se 0os motivos que ensejaram o indeferimento foram ou ndo superados.

Art. 8° O NAEI autuard o processo administrativo, que devera conter a documenta¢éo mencionada
no art. 3° desta Instrugdo Normativa.

Art. 9° O credenciamento da OSC tera validade por 5 (cinco) anos podendo ser renovado, por igual
periodo, na conformidade do disposto na presente Instrucdo Normativa.

Art. 10 A OSC devera manter as condi¢des de credenciamento durante todo o periodo de validade
do certificado sob pena de cancelamento, nos termos previstos nesta Instrucdo Normativa.

Art. 11 A OSC credenciada devera manter atualizados, junto ao NAEI, os documentos elencados
no art. 3°.

Paragrafo anico No ato do recebimento dos documentos atualizados, o NAEI devera encarta-los
no processo administrativo.

Art. 12 A OSC deverd solicitar a renovacdo do credenciamento até 60 (sessenta) dias antes do
término da validade do registro e apresentar ao NAEI a documentac¢do atualizada, conforme
mencionado no art. 3°, desta Instru¢do Normativa.

Paréagrafo unico O certificado de credenciamento tera validade até a publicagdo no Diario Oficial
Eletrénico da decisdo a respeito do pedido de renovacao.

Art. 13 O NAEI devera confirmar se as condi¢cdes que ensejaram a certificacdo da entidade estédo
sendo atendidas por ocasido da apreciacdo do pedido de renovacéo da certificagdo.

Art. 14 Os requerimentos de renovagdo protocolados apds o0 prazo previsto no art. 12 desta
Instrugdo Normativa serdo considerados como requerimentos para concesséo de nova certificacao.

Art. 15 O Certificado de Credenciamento Educacional podera ser cancelado a qualquer tempo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da legisla¢gdo municipal, quando:
I nao mantidas as condi¢Bes de credenciamento;
Il. comprovada irregularidade na documentagéo;
Il a OSC gue mantém parceria com esta Pasta tiver Termo de Convénio/Termo de
Colaboracdo denunciado unilateralmente pela Administracdo por irregularidades em
seu cumprimento, quando ndo atendidas as exigéncias na prestacéo de contas final.

Art. 16 A SEEDUC devera publicar o ato de descredenciamento no Diéario Oficial Eletrdnico.
Art. 17 A OSC que tiver seu certificado de credenciamento educacional cancelado somente podera
solicita-lo novamente apos decorrido o prazo de 12 (doze) meses, desde que comprove haver

sanado o motivo que ocasionou o cancelamento.

Art. 18 As OSCs credenciadas na forma desta Instru¢cdo Normativa deverdo prestar informacdes ao
Censo da Educacéo Bésica, conforme orientagdes expedidas pela SEEDUC.
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Art. 19 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Sé&o Caetano do Sul, 27 de maio de 2024.
MINEA PASCHOALETO FRATELLI
Secretaria Municipal de Educagéo.
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ANEXO |
DECLARAGAO SOBRE CONDIGOES MATERIAIS

Declaro, em conformidade com o art. 33, caput, inciso V, alinea “c”, da Lei n°® 13.019, de 2014, que
a [identificacdo da organizacdo da sociedade civil]:
* dispBe de condi¢gbes materiais para o desenvolvimento das atividades ou projetos previstos na
parceria e o cumprimento das metas estabelecidas.

(Nome e Cargo do Representante Legal da organizacao da sociedade civil)

ANEXO I
DECLARACAO DA NAO OCORRENCIA DE IMPEDIMENTOS

Declaro para os devidos fins que a [identificac@o da organizacéo da sociedade civil] e seus dirigentes
ndo incorrem em quaisquer das vedagdes previstas no art. 39 da Lei n® 13.019, de 2014. Nesse
sentido, a citada entidade:

« Esté regularmente constituida ou, se estrangeira, esta autorizada a funcionar no territdrio nacional,
» N&o foi omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente celebrada;

* Nao tem como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de 6rgéo na qual
serd celebrado o Acordo de Colaboracgéo, estendendo-se a vedagdo aos respectivos conjuges ou
companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau.
Observagéo: a presente vedacao ndo se aplica as entidades que, pela sua propria natureza, sejam
constituidas pelas autoridades ora referidas (o que devera ser devidamente informado e justificado
pela organizacdo da sociedade civil), sendo vedado que a mesma pessoa figure no instrumento de
parceria simultaneamente como dirigente e administrador publico (art. 39, § 5°, da Lei n® 13.019, de
2014);

* N&o teve as contas rejeitadas pela administracdo publica nos ultimos cinco anos, observadas as
excecdes previstas no art. 39, caput, inciso IV, alineas “a” a “c”, da Lei n® 13.019, de 2014;

* N&o se encontra submetida aos efeitos das sanc¢des de suspenséo de participacdo em licitacao e
impedimento de contratar com a administracdo, declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a administracdo publica, suspensao temporaria da participacdo em chamamento publico e
impedimento de celebrar parceria ou contrato com 6rgaos e entidades da esfera de governo da
administragdo publica sancionadora e, por fim, declaracdo de inidoneidade para participar de
chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com 6rgéos e entidades de todas as esferas
de governo;

* N&o teve contas de parceria julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho de Contas
de qualquer esfera da Federacgéo, em decisao irrecorrivel, nos dltimos 08 (oito) anos; e

* N&o tem entre seus dirigentes pessoa cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas
irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federacéo, em
decisao irrecorrivel, nos dltimos 08 (oito) anos; julgada responsavel por falta grave e inabilitada para
0 exercicio de cargo em comissdo ou funcdo de confianca, enquanto durar a inabilitacdo; ou
considerada responséavel por ato de improbidade, enquanto durarem 0s prazos estabelecidos nos
incisos I, Il e lll do art. 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

(Nome e Cargo do Representante Legal da organizacéo da sociedade civil)
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ANEXO Il
DECLARACAO SOBRE REGIME DE TRABALHO
A [ IDENTIFICACAO DA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL — OSC ], por intermédio de seu
representante legal [ NOME DO REPRE-SENTANTE LEGAL DA OSC ], portador(a) da Cédula de
Identidade R.G. NC...iiiiiiiiiiiecieeeee e e inscrito no CPF sob o n°

() n&o possui menores de 18 (dezoito) anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de 16 (dezesseis) anos realizando qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, cumprindo o disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo
Federal, sob as penas da lei.

() ndo emprega pessoa em regime de trabalho escravo.

(Nome e Cargo do Representante Legal da organizacéo da sociedade civil)

ANEXO IV
DECLARACAO SOBRE TRIBUTOS MUNICIPAIS
A Organizacdo da Sociedade Civil ..o , com sede na
............................................................... , n° C.N.P.J. n°

.............................................................. , DECLARA, sob as penas da lei e por ser a expresséo da
verdade, que ndo estd cadastrada e ndo possui débitos junto a Fazenda do Municipio de Sao
Caetano do Sul.

(Nome e Cargo do Representante Legal da organizacédo da sociedade civil)
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