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Instrugdo Normativa 03/2026

Dispobe sobre a Promocgao por Titulos referente ao Plano de Carreira dos Profissionais do
Magistério da Rede Municipal de Educacdo, dos Professores de Educacdo Fisica da
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude e dos Professores da Secretaria
Municipal de Cultura, para o biénio 2025/2026

O Secretario Municipal de Educagédo, tendo em vista o que determina a Lei 6.065/2022 e a
portaria n° 1.283/25, observadas as diretrizes da Lei Federal 13.005/14, e considerando a
necessidade de estabelecer normas para a promogéao por titulos, expede a presente Instrugao
Normativa, nos seguintes termos:

DISPOSIGAO PRELIMINARES

Art. 1° - A promogéo por titulos prevista no Plano de Carreira dos Profissionais do Magistério da
Rede Municipal de Educacgao, dos Professores de Educacao Fisica da Secretaria Municipal de
Esporte, Lazer e Juventude e dos Professores da Secretaria Municipal de Cultura sera
organizada pela Comissao de Avaliagdo nomeada pela portaria n° 897, de 26 de margo de 2025.

Art. 2° - Para alcangar a promogao por titulos o profissional devera alcangar no minimo 20 (vinte)
pontos, no periodo compreendido entre 01 de agosto de 2024 e 31 de julho de 2026.

Art. 3° - Os critérios para promocao por titulos pautar-se-ao no principio da formagao continuada.

DOS TiTULOS

Art. 4° - Os titulos poderédo ser apresentados uma unica vez, durante todo o processo de
promogao por titulos.

Art. 5° - Serdo aceitos apenas os titulos e documentos com a data de realizagdo prevista no
artigo 2° da portaria n° 1.283/25.

Art. 6° - A avaliacdo de titulos, prevista nesta Lei, apresenta 7 (sete) eixos formativos:

| — Curso do Centro de Formagdo (CECAPE), SELJ, SECULT e USCS

Il — Cursos Livres

Il - Cursos a distancia CECAPE, SELJ, SECULT e USCS

IV — Formagéao/ Coordenagédo — CECAPE SELJ e SECULT

V — P6s-Graduacgao

VI — Portarias

VIl — Publicagdes (Artigos, Capitulos de Livros, etc....)

Art. 7° - O profissional devera realizar sua inscrigdo para o processo de promogao por titulos no

portal da educacdo: www.educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br, “Plano de Carreira -
professores”, link — https://sites.qoogle.com/scseduca.com.br/planodecarreiralinicio

Art. 8° - As copias dos titulos indicados no formulario de inscricdo deverao ser entregues pelo
profissional na Unidade Escolar que esta sediado e os professores da SELJ e da SECULT na
suas respectivas Secretarias, do dia 03 de agosto de 2026 até o dia 18 de agosto de 2026.

Paragrafo unico — Os titulos entregues apos essa data ndo serdo considerados e o profissional
ficara inabilitado a participar do processo de promocao por titulos no biénio 2025/2026.

Art. 9° - Os titulos serdo entregues, em envelope (aberto), organizados por eixo de formacéo,
em conformidade com o artigo 6° desta instrugdo normativa e com a etiqueta do envelope
preenchida com todas as informacdes solicitadas (ANEXO I).
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Paragrafo unico — Seréo aceitas as copias dos titulos, porém, a Comisséo de Avaliagdo podera
solicitar a apresentagdo do documento original para conferéncia e validagao.

Art. 10° - Para validagao dos cursos do eixo |, as Secretarias emitirdo um certificado contendo o
nome do profissional, a data de realizagdo e a carga horaria correspondente.

Art. 11 — Para validagao dos cursos livres, os mesmos devem ser vinculados a area de atuagao
do profissional, contendo o nome do profissional, data de realizagdo ou emisséao do certificado e
a carga horaria.

Art. 12 - Os cursos a distancia do CECAPE, da SELJ e da SECULT compreendem os cursos
oferecidos pelas Secretarias Municipais e os cursos de extensao universitaria vinculados as
instituicbes de Ensino Superior credenciadas pelo Ministério da Educagdo ou pelo Conselho
Estadual de Educacéo indicados pelo CECAPE ou SELJ ou SECULT.

Art. 13 - Os certificados de apresentacdo de palestras, cursos e coordenagdo de eventos
formativos serdo validados desde que realizados fora do horario de trabalho e deverdo conter a
data de realizagdo, assunto abordado e a carga horaria, e realizados no periodo de promogao
de titulos vigente.

Art. 14 - Os cursos de Pés-Graduagédo serao considerados, desde que apresentem carga horaria
minima de 360h e vinculados a area da Educacéao, do Esporte e da Cultura, em conformidade
ao segmento de atuagéo do profissional.

§ 1° - Os certificados de Pés-Graduagao (lafo sensu) serdo considerados, desde que
acompanhados do histérico escolar.

§ 2° - Os diplomas de mestrado e doutorado serdo considerados, e nao ha necessidade de
apresentagao do histérico do curso.

§ 3° - Na auséncia do diploma de mestrado e doutorado (stricto sensu), somente serd aceito o
certificado de conclusdo acompanhado da ata de defesa.

§ 4° - Os cursos vinculados a esse eixo formativo serdo considerados, independentemente do
ano de concluséo.

§ 5° - Os cursos de Licenciatura serdo considerados desde que ndo sejam os mesmos que
habilitaram o profissional a assumir seu cargo.

Art. 15 - As portarias expedidas pelas Secretarias de Educacgao, Esporte, Lazer e Juventude e
Cultura serao consideradas, desde que vinculadas as agoes de cada Secretaria.

§ 1° - As portarias deverao conter: o nome do profissional, a data de vigéncia da portaria e a
finalidade.

§ 2° - As portarias de indicagdo aos conselhos municipais serdo consideradas, desde que o
profissional esteja atuando na Secretaria de origem ou que seja um representante desta
Secretaria em um dos conselhos municipais.

§ 3° - As portarias de indicagdo do profissional para a coordenagdo de eventos especificos
deverao ser expedidas pela Secretaria Municipal organizadora do evento.

§ 4° - As atas de designagédo do Conselho de Escola, devera constar o nome do professor
integrante do conselho e a data de eleigdo dentro do periodo de promogao de titulos vigente.

Art. 16 - As publicacdes (eixo VII) serdo consideradas, desde que haja documento comprobatério
e, no caso de publicagao virtual, o enderego eletronico sera o instrumento de validagao.
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DA AVALIAGAO E ENQUADRAMENTO NA CARREIRA

Art. 17 — Os gestores das Unidades Escolares deverdo enviar um oficio com os nomes dos
professores que concorrerdo a promog¢ao por titulos, juntamente com todos os envelopes
contendo os respectivos titulos, até o dia 24 de agosto de 2026.

Art. 18 — O processo de avaliagio iniciar-se-a no dia 25 de agosto de 2026.

Art. 19 — A comissao fara a avaliacdo dos titulos em conformidade com a Lei Municipal n°
6.065/22 e a portaria n° 1.283/25, analisando o enquadramento dos titulos nos referidos eixos,
respeitando o limite maximo de pontos para o biénio de 2025/ 2026.

Art. 20 — Os titulos n&o utilizados serdo devolvidos aos profissionais e ndo havera, em hipotese
alguma, solicitagdo para complementagédo de pontos faltantes, ou seja, o profissional que néo
atingir os 20 pontos, por quaisquer motivos, nao sera promovido para a referéncia seguinte.

Art. 21 — O profissional que alcancar a pontuagao minima para promogao por titulo, recebera o
percentual de acréscimo integrado a sua remuneragdo e sera enquadrado na Referéncia
imediatamente posterior, a partir do més de fevereiro do ano subsequente.

Art. 22 — A comissao de avaliagao fara a analise da pontuacgao dos titulos e publicara no diario
oficial o resultado preliminar do processo de Promocgéao por Titulos, no dia 3 de novembro de
2026.

Art. 23 — Os gestores deverdo dar ciéncia aos professores e os mesmos poderao entrar com
recurso, no prazo de até 5 dias Uteis, na propria Unidade Escolar, redigindo um documento de
préprio punho, que devera ser enderegado a Comissao de Avaliagéo.

Paragrafo unico — N&o havera a possibilidade impetrar recurso do recurso.

Art. 24 — A Comissao de Avaliagcao tera até 5 dias Uteis para responder o recurso e se for
necessario fara o atendimento presencial aos profissionais, quando necessario.

Art. 25 — Apos a finalizagdo do processo, a Comissido devera encaminhar uma relagdo nominal
de todos os profissionais que serdo promovidos por titulos, para fins de enquadramento na
carreira.

Art. 26 — Essa Instrucdo Normativa entra em vigéncia no dia da sua publicagao.

Sao Caetano do Sul, 03 de margo de 2026

QUADRO 1 - CRONOGRAMA DE AVALIAGAO

EVENTO DATA/ PERIODO
Publicagdo da Normativa 03/03/2026
Preenchimento do formulario 03/08/2026 a 18/08/2026

Entrega do envelope na Unidade Escolar ou
SECULT ou SELJ
Entrega dos envelopes para a Comissao de
Avaliacio (SEEDUC) 18/08/2026 a 24/08/2026
Inicio do processo de avaliagao dos titulos 25/08/2026
Publicagao do ResulltaQO Prellrpmar do 03/11/2026
processo de avaliagao dos titulos
Finalizagdo do processo de avaliagao dos
titulos

03/08/2026 a 18/08/2026

30/11/2026
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ANEXO | - ETIQUETA DO ENVELOPE

ETIQUETA DE IDENTIFICAGCAO ENVELOPE

PLANO DE CARREIRA DOS PROFESSORES
PROMOGAO POR TITULOS — BIENIO 2025 / 2026

Unidade Escolar:

CPF: RG:

*Padrdo de Enquadramento:
Cddigo constante no holerite. Ex.: (GA 0)

RELACAO DE DOCUMENTOS PARA ANALISE DA COMISSAO DE AVALIACAO

( X ) PROMOCAO POR TiTULOS

Entrega de Certificagbes e Diplomas para a comprovagdo acima de 20 pontos para
evolugdo.

Nome
Completo:

Matricula: ‘ Data de Admisséo: ‘ / /

Cargo/Func¢édo:

Assinatura do Docente

*Para uso da Comissdo de Avaliagéo:
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