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TUTORIAL - Opcéo de jornada para o ano letivo de 2025

Professor(a),

Com o objetivo de auxilia-lo(a) no processo de Opcao de Jornada para o ano letivo de 2025
disponibilizamos este material. Leia atentamente a Instru¢do Normativa publicada e a este
documento antes de acessar o sistema e concluir a sua opgao.

Qualquer davida entre em contato com a dire¢do de sua Unidade Escolar.

Comisséo de Atribuicdo

1. Acesse 0 endereco eletrénico educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br e clique em Entrar

E.ducacao ,
@«

Inscrigdes ~ Noticias Sobre a Secretaria Curriculo Municipal Entrar

2. Na pagina de acesso digitar seu usuario (CPF) e sua senha cadastrada. Caso ndo

lembre sua senha, clique em “Esqueci minha senha”.

E.ducacao

Usuario

3. Ao acessar a area restrita como professor, devera ser selecionado, no menu lateral, a

opcédo Opcéo de jornada - Opcao de Jornada.
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4. Na proxima tela aparecera uma linha com seus dados. Clique sobre a linha de modo

gque ela figue amarela conforme a imagem abaixo. Em seguida, cligue em Prosseguir.

E.ducagio

Os professores que tiverem 2 matriculas deverdo realizar o processo 2 vezes,

selecionando a matricula a qual estara realizando a opgéo de jornada.
5. Na pagina a seguir faca a indicacao de sua opc¢éao de jornada e de carga complementar
preenchendo todos os campos.

ENSINO - diz respeito ao cargo de concurso do professor.

OPCAO DE JORNADA - conforme previsto na Instru¢io Normativa 12/2024.
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- Professor Nivel | - selecionar a op¢do de jornada de acordo com a carga horaria que
deseja para 2025 (30h/a, 36h/a ou 48h/a).

- Professor Nivel Il das Escolas Complementares e da EPT — somente a jornada de 18h/a
estara disponivel para selecéo.

- Professor Nivel Il (Fundamental/Médio/Ed. Especial) - selecionar a op¢ao de jornada de

acordo com a carga horaria que deseja para 2025 (27h/a, 30h/a, 36h/a ou 48h/a).

ACUMULA CARGO - devera selecionar uma das opcoes

NAO — caso tenha 1 cargo publico somente em S&o Caetano do Sul

SIM, NA REDE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL — caso tenha 2 cargos em S&o
Caetano do Sul

SIM, EM OUTRA REDE DE ENSINO - caso tenha cargo publico em outra Rede Municipal
ou Estadual

DESEJA INSCREVER-SE PARA PARTICIPAR DA ATRIBUICAO DE AULAS
COMPLEMENTARES? — deve ser selecionada uma das opgoes:

NAO - caso o professor deseje ter atribuido somente o nimero de aulas da opc¢éo de
jornada.

SIM - caso o professor opte por ter mais aulas atribuidas do que a opcao de jornada nos
seguintes casos:

a) opcao pela Jornada de 18 h/a, no caso dos docentes das Escolas Complementares e
EPT, que desejam ter atribuidas até 48h/a, caso seja possivel no momento da atribuicao.

b) opcéo pela Jornada de 30 h/a, mas deseja ter atribuidas 30h/a (que é garantido pela
jornada) ou 33h/a (complementara mais 2h/a com aluno e 1h/a fora de sala de aula, caso
seja possivel no momento da atribui¢do);

c) opcdo pela Jornada de 36 h/a, mas deseja ter atribuidas entre 36h/a (que € garantido
pela jornada), ou 39h/a (complementara mais 2h/a com aluno e 1h/a fora de sala de aula,
caso seja possivel no momento da atribuicdo), ou 42 h/a (complementara mais 4h/a com
aluno e 2h/a fora de sala de aula, caso seja possivel no momento da atribuicao) ou 45h/a
(complementara mais 6h/a com aluno e 3h/a fora de sala de aula, caso seja possivel no
momento da atribuic&o).

- Ao terminar o preenchimento clique em CADASTRAR.
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Inscrigdo :: Cadastro ) Voltar
Selecione a matricula Selecione as opgOes desejadas

Ensino

Opgéo de Jornada

Acumula Cargo

Deseja complementar carga?

v

TS

Anterior

- Ao clicar em CADASTRAR sua opgéo ficara registrada podendo ser alterada até o
encerramento do processo no dia 18/11/2024.

No caso de correcao, clicar no icone do lapis ao final da linha com seus dados.
E.ducacdo
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Carga Complementar Acimulo
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8. Finalizando seu cadastro sera exibida a tela de confirmagdo com sua opcao para

e 1

consulta até o final do processo.
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