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Instrucdo Normativa 09/2025

Dispde sobre a Promocéo por Nivel de Formacgéo referente ao Plano de Carreira
dos Profissionais do Magistério da Rede Municipal de Educacdo, dos
Profissionais de Educacdo Fisica da Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e
Juventude (SELJ) e dos Profissionais da Secretaria Municipal de Cultura
(SECULT), para o ano 2025.

O Secretario Municipal de Educagdo, o Secretario Municipal de Esporte, Lazer e
Juventude e a Secretaria Municipal de Cultura, tendo em vista o que determina a Lei
6065/2022 e a portaria n° 1.283/25, observadas as diretrizes da Lei Federal 13.005/14,
e considerando a necessidade de estabelecer normas para a promogéo por nivel de
formagdao, expede a presente Instrugdo Normativa, nos seguintes termos:

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Elevacao por Nivel de Formacao - sera concedida ao profissional, a partir do
final do estagio probatério, quando da comprovacao de conclusdo de nova formacédo
académica, garantindo a elevacdo de Nivel e acrescendo a remuneracdo atual, nos
termos da Lei Municipal n° 6.065/22, a integracéo salarial respeitando a Referéncia e a
Classe em que o profissional do magistério, os professores de Educacéao Fisica da SELJ
e as professoras de ballet da SECULT estiverem enquadrados.

Art. 2° - A promocdo por nivel de formagédo prevista no Plano de Carreira dos
Profissionais do Magistério da Rede Municipal de Educacdo, dos Profissionais de
Educacdo Fisica da Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude e dos
Profissionais da Secretaria Municipal de Cultura sera organizada pela Comissdo de
Avaliagdo nomeada pela portaria n° 897, de 26 de marco de 2025.

Art. 3° - Para participar do processo de promocao por nivel de formacao, o profissional
devera apresentar o certificado ou diplomas referentes ao nivel de formacao pretendido.

Art. 4° - Para efeito do beneficio da elevacdo serdo considerados como validos os
cursos de graduacdo e poOs-graduacado lato e stricto sensu na area de atuacdo do
profissional, respeitadas as atribuicdes do Emprego, em curso reconhecido pelos érgaos
competentes.

Art. 5° - O certificado ou diploma podera ser apresentado uma Unica vez, durante todo
o processo de promocao por Nivel de Formacéo.

§ Unico — Os certificados ou diplomas utilizados para Promog&o por Titulos, ndo seréo
considerados para promocéo por Nivel de Formacao.

Art. 6° - O profissional devera realizar sua inscricdo para o0 processo de promogao por
Nivel de Formacao, no portal da educacdo: www.educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br,
“Plano de Carreira — processo de promogdo por nivel de formagéo - ano 2025, link —
https://sites.google.com/scseduca.com.br/planodecarreira/inicio, ho periodo das 9 horas
do dia 01 de outubro até as 17 horas do dia 13 de outubro de 2025.
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§ Unico — Somente estara apto a participar do processo de promogéo por Nivel de
Formacéo, o profissional que preencher o formulario no periodo descrito no art. 6° e
entregar o envelope na escola contendo a documentacdo comprobatéria para o
processo de Promocao por Titulos.

Art. 7° - As copias dos certificados ou diplomas indicados no formulario de inscricdo
deverdo ser entregues pelo profissional na Unidade Escolar em que esté sediado e 0s
profissionais da SELJ e da SECULT na suas respectivas Secretarias, do dia 01 a 14 de
outubro de 2025.

§ 1° — As copias devem ser autenticadas pelo diretor da escola, e inseridas em envelope
lacrado com a etiqueta de identificagéo preenchida.

§ 2° — Para validacdo do certificado de poOs-graduacédo lato-sensu, os profissionais
deverao entregar o respectivo histérico escolar.

Art. 8° — Os envelopes contendo as cOpias autenticadas, deverao ser entregues pelos
gestores nas respectivas Secretarias, acompanhado de oficio contendo o nome de
todos os profissionais que concorrerdo ao processo de promocdo por Nivel de
Formacdo, até as 17h30 do dia 20 de outubro de 2025.

Art. 9° - A comisséo de avaliagdo fard a analise das solicitagbes e publicara no diario
oficial o resultado final do processo de promocéo por Nivel de Formacao, no dia 10 de
novembro de 2025.

Art. 10 — Os profissionais poderdo entrar com recurso, no prazo de até 5 dias uteis, na
prépria Secretaria em que atua, redigindo um documento de préprio punho, que devera
ser enderecado a Comissao de Avaliagéo.

§ Unico — N&o havera a possibilidade de impetrar recurso do recurso.
Art. 11 — A Comisséao de Avaliacao tera até 2 dias Uteis para responder 0 recurso.

Art. 12 — A Comissao de Avaliagcéo fard a analise das solicitagdes e publicara no diario
oficial o resultado final do processo de promocé&o por Nivel de Formacao, no dia 19 de
novembro de 2025.

Art. 13 — Ap6s a finalizag@o do processo, a Comissao deverd encaminhar uma relagao
nominal de todos os profissionais que serao promovidos por Nivel de Formacéao, para
fins de enquadramento na carreira, conforme data estabelecida na Lei Municipal n°
6.065/22.

Art. 14 — Essa Instrucdo Normativa entra em vigéncia no dia da sua publicagao.

S&0 Caetano do Sul, 11 de agosto de 2025
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QUADRO | - CRONOGRAMA DE AVALIAGAO

EVENTO DATA/ PERIODO
Publicacdo da Normativa 11/08/2025
Preenchimento do formulario 01/10/2025 a 13/10/2025

Entrega do envelope na Unidade Escolar

ou SECULT ou SELJ 01/10/2025 a 14/10/2025

Entrega dos envelopes para a Comissao

de Avaliacio (SEEDUC) 14/10/2025 a 20/10/2025

Inicio do processo de avaliagédo dos

; 21/10/2025
titulos
Publicag&o do Resu_ltac!o Prellrplnar do 10/11/2025
processo de avaliacdo dos titulos
Prazo para interposi¢cédo de recurso Até 5 dias uteis, apés a publicacao do
Resultado Preliminar
Publicagédo do Resultado Final do 19/11/2025

processo de avaliacdo dos titulos
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