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TUTORIAL - Opcéo de jornada

Professor(a),

Com o objetivo de auxilia-lo(a) no processo de Opcdo de Jornada disponibilizamos este
material. Leia atentamente a Instrucdo Normativa publicada e a este documento antes de
acessar o sistema e concluir a sua opgao.

Qualquer duvida entre em contato com a dire¢éo de sua Unidade Escolar.

Comisséo de Atribuicdo

1. Acesse 0 endereco eletronico educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br e clique em Entrar

€ > C % hip p.gov.br/index php/web/home_web

E.ducacdo # Inscricdes + Noticias  Sobre a Secretaria  Ouvidoria “urriculo Municip.l  Entrar

—— RELACIONADAS ——
Alimentacao Escolar

Educagao Conectada

CECAPE

Centro Digital

X § £
A ;
\ N\
b4 \ e\
N \
Escola Municipal de Novas

Tecnologias Troca de cartas une alunos Prefeitura de Sao Caetano
da EMEF Santina e idosos inicia projeto de coleta

Escola Municipal de Ecologia
2. Na pagina de acesso digitar seu usuario (CPF) e sua senha cadastrada.

A) Caso seja seu primeiro acesso, use a senha SCSEDUCA,;

B) Caso nao lembre sua senha, clique em “Esqueci minha senha”.
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3. Ao acessar a area restrita como professor, devera ser selecionado, no menu lateral, a opcao

Opcéao de Jornada e cligue em Opc¢éao de jornada.
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4. Clique no botdo Cadastrar Nova Opcado de Jornada. Esta pagina também exibira a opcéo

do professor depois de efetivada.
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5. O proximo passo € fazer a sele¢do da matricula referente a opcao. Caso o professor tenha

2 matriculas serdo exibidas 2 linhas. Clique sobre a linha referente a matricula que ira
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efetuar a opcdo de jornada de modo que a mesma fique amarela. Por fim, clique em

Préximo.
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6. Na pagina a seguir faca a indicacdo de sua opcédo de jornada e de carga complementar

preenchendo todos os campos. Ao terminar o preenchimento clique em Cadastrar.
- Campo ENSINO: seleciona o concurso referente a matricula do docente.
- Campo OPCAO DE JORNADA: disponibiliza as jornadas para o docente escolher de acordo
com a Instrugdo Normativa 14/2025.
- Campo ACUMULO DE CARGO: o docente deve declarar sua situagéo quanto a acumular
ou ndo com outro cargo publico.
- Campo DESEJA INSCREVER-SE PARA PARTICIPAR DA ATRIBUICAO DE AULAS
COMPLEMENTARES?: permite o docente optar pela possibilidade de atribuir aulas
complementares a jornada nas seguintes situacdes
a) Jornada de 18 h/a, podendo complementar até 48h/a conforme necessidade do ensino.
b) Jornada de 30 h/a, podendo ter atribuidas mais 3h/a, totalizando 33h/a.
c¢) Jornada de 36 h/a, podendo ter atribuidas:

- mais 3h/a, totalizando 39h/a.

- mais 6h/a, totalizando 42h/a.

- mais 9h/a, totalizando 45h/a.
- Ao clicar em PROXIMO sua opcao ficara registrada podendo ser alterada até o encerramento
do processo no dia 19/11/2025.
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7. Ao finalizar seu cadastro sera exibida a tela de confirmacdo com sua opg¢éo para consulta
e alteracdo até o final do processo. Caso deseje alterar a opcdo de jornada antes do dia

19/11/2025 clique no icone do lapis ao final da linha.
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8. Faca as alteragfes que desejar e cligue em salvar.
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