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Instrugdo Normativa 10/2022

Dispbe sobre o processo anual de atribuicdo de classes e aulas ao pessoal docente do Quadro do Magistério

para o ano letivo de 2023.

A Secretaria Municipal de Educacao, tendo em vista o que determina a Instrucdo Normativa 07/2022, a
Instrugdo Normativa 09/2022 e o Decreto 11609/2020, observadas as diretrizes da Lei Federal 9.394/1996, e
considerando a necessidade de estabelecer normas, critérios e procedimentos que assegurem a legalidade, a
legitimidade e a transparéncia ao processo anual de atribuicdo de classes e aulas, na rede municipal de

ensino, expede a presente Instru¢do Normativa, nos seguintes termos:
| - Das Competéncias

Artigo 1° — Compete a Secretaria Municipal de Educagdo designar Comissédo para execugéo, coordenagao,
acompanhamento e supervisdo do processo anual de atribuicdo de classes/aulas, bem como a solugédo de

casos omissos, em todas as fases e etapas.

Artigo 2° — Compete ao Diretor de Escola a atribuicdo de classes/aulas aos docentes da unidade escolar,
procurando garantir as melhores condicbes para a viabilizagdo da proposta pedagdgica da escola,
compatibilizando, sempre que possivel, as cargas horarias das classes e das aulas com as jornadas de
trabalho e as opg¢des dos docentes, observando o campo de atuagdo e seguindo a ordem de classificagao.

Paragrafo unico — Em nivel de Secretaria de Educacéo, a atribuigdo de classes/aulas observara as mesmas
diretrizes da unidade escolar, além da compatibilizagdo das situagbes de acumulagdo, e, sera efetuada pelo

Setor de Supervisdo Escolar e pela Comissao de que trata o artigo anterior.
Il - Da Classificacado
Artigo 3° - A classificagcao dos Professores efetivos dar-se-a:

| - Professor do Estado em convénio com a municipalizagéo, respeitando a sua classificagdo no Sistema

Estadual.

Il - Professor do Quadro do Magistério Publico Municipal de S&o Caetano do Sul, respeitando a sua
classificagdo, conforme Instrugdo Normativa 07/2022 e Divulgagédo de 07/11/2022, no Portal da Secretaria da

Educacao.

Artigo 4° - A classificagdo dos Professores contratados em carater emergencial em 2022 dar-se-a de acordo

com sua classificagado no processo seletivo.
lll — Da Jornada de Trabalho

Artigo 5° - A opgéo de Jornada de trabalho docente para o processo de atribuicdo de classes/aulas 2023

obedecera ao estabelecido na Instru¢do Normativa 09/2022.
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IV — Da Atribuigdo Geral

Artigo 6° — Para efeitos do que dispbe a presente Instrugdo, consideram-se campos de atuagéo referentes a

classes ou a aulas a serem atribuidas, os seguintes ambitos da Educagao Basica:

| — Classe — campo de atuacao referente a classes da Educacdo Infantil e dos Anos Iniciais do Ensino

Fundamental (1° ao 5° ano);

Il — Aulas — campo de atuacgao referente as aulas de componentes curriculares de todos os anos do Ensino
Fundamental, das séries do Ensino Médio, das turmas da Educagao Profissional Técnica e das escolas

complementares e aos servigos da Educacao Especial;

Paragrafo Unico — As aulas a serem atribuidas neste processo referem-se as presenciais, remotas e/ou
hibridas.

Artigo 7° — Os docentes que se encontrem em qualquer das situagbes a seguir especificadas, apos terem
participado do processo de afixagdo de sede e opgéo de jornada, nio terao atribuidas classes/aulas, enquanto

nelas permanecerem:
| — afastamento por restricdo médica para atuacdo em sala de aula;
Il — afastamento decorrente de processo administrativo para atuagdo em sala de aula;

[l — Licenca sem vencimentos, vigente no primeiro dia do periodo de atribuicdo ou com autorizagdo para gozo

dessa licenca ja publicada no Diario Eletronico Oficial do Municipio;

IV — ndo se encontrar em exercicio, no minimo ha 1 (um) ano, por caracterizagdo de abandono ou de
inassiduidade, com a devida instauragdo de processo administrativo, desde que ndo comparega ao processo

inicial de atribuicdo de classes/aulas.

V — afastamento para desempenhar fungdo administrativa e/ou pedagdgica na Secretaria Municipal de
Educacéo, Centro de Capacitagédo dos Profissionais da Educagdo, Centro Digital, Escola de Idiomas, Escola de

Novas Tecnologias, Centro de Estudos de Linguas do Ensino Fundamental, Escola de Ecologia ou Bibliotecas;
VI - afastamento para desempenhar fungdo em outra Secretaria do Municipio de Sdo Caetano do Sul;

VIl — indicagdo para exercer funcéo de Diretor de Escola, Assistente de Diregdo, Coordenador Pedagdgico ou

Orientador Educacional;
VIII — afastamento pelo INSS.

§ 1° — Os docentes que se encontrem nas situagbes previstas nos incisos V, VI, VIl e VIl deste artigo,
enquanto estiverem afastados, mesmo nao participando do processo de atribuicdo, permanecerao classificados

na unidade escolar de origem, com carga horaria de acordo com sua opg¢do de jornada, podendo assumir
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classe/turma, caso retornem do afastamento, que esteja atribuida a outro docente, obedecendo a ordem

decrescente de classificagao.

§ 2° — O docente, com classe/aulas atribuidas, que venha a ser afastado, em qualquer das situagdes previstas
nos incisos deste artigo, tera sua classe/aulas, de imediato, declaradas livres, para fins de atribuigdo a outro

professor.

Artigo 8° - A atribuicdo de classes/aulas obedecera a habilitagdo, objeto do concurso, e, excepcionalmente,
poderdo ser atribuidas aulas de componentes curriculares decorrentes de outra(s) habilitagdo(des) e/ou

licenciatura(s) que o docente possua.

Artigo 9° — A atribuicdo de aulas da Educacgao Profissional Técnica - EPT e da Escola de Novas Tecnologias
tera validade semestral e, para fins de redugédo de carga horaria do docente, considerar-se-a sempre, como

término do primeiro semestre, o primeiro dia letivo do segundo semestre do ano em curso.

§ 1° — A atribuicao de aulas para o segundo semestre do curso, de que trata o caput deste artigo, devera ser

efetuada em nivel de unidade escolar e, se necessario, também em nivel de Secretaria de Educagéo.

§ 2° - A opcao de jornada registrada pelo docente de que trata o caput deste artigo tem validade anual, ndo

sendo alterada no decorrer do ano letivo mesmo havendo alteragdo em sua atribuigcao.

Artigo 10 — A atribuigdo de aulas das disciplinas de Ensino Religioso, das turmas de Oficinas Esportivas e do
Projeto Estagdes das escolas de tempo integral ocorrera juntamente com a atribuicdo de aulas do ensino
regular, no processo inicial e durante o ano, respeitados os regulamentos especificos, quando houver, e

observados os respectivos critérios de habilitagdo e de qualificagao docente.

§ 1° — As aulas de Ensino Religioso, apds a devida homologacdo das turmas de alunos participantes, pela
Secretaria de Educacdo, poderdo ser atribuidas como carga complementar de trabalho aos docentes

portadores de diploma de licenciatura plena em Filosofia, em Teologia, em Histéria ou em Ciéncias Sociais.

§ 2° — As turmas de Oficinas Esportivas poderdo ser atribuidas, para fins de constituicdo de jornada de
trabalho, como disciplina ndo especifica e carga complementar do docente, desde que respeitados os limites

de 30% da sua carga horaria total, considerando as aulas de horario de formagéo.

§ 3° — A atribuicdo de aulas das turmas de Oficinas Esportivas devera ser revista pelo Diretor de Escola,

sempre que a unidade escolar apresentar aulas disponiveis da disciplina de Educagéo Fisica.

§ 4° - As aulas referentes ao Projeto Estagbes poderdo ser atribuidas aos docentes Nivel | com sede na
Unidade Escolar de Tempo Integral, como carga complementar, no limite de 5 horas/aula semanais por

docente.
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§ 5° - As aulas referentes ao Projeto Estagbes poderdo ser atribuidas aos docentes Nivel Il, com sede na
Unidade Escolar de Tempo Integral, para constituicdo de jornada ou carga complementar, no limite de 3

horas/aula semanais por docente, ndo podendo exceder 30 horas/aula por Unidade Escolar.

Artigo 11 — No processo de atribui¢cdo de classes/aulas devera também ser observado que as classes/aulas em
substituicdo somente poderdao ser atribuidas a docente que venha efetivamente assumi-las, sendo

expressamente vedada a atribuicdo de substituicdes sequenciais, inclusive durante o ano.

Paragrafo Unico — O docente perdera as classes ou aulas atribuidas em substituicdo ao entrar em licenga,
afastamento ou indicagdo, a qualquer titulo, devendo as mesmas serem atribuidas a outro docente, de

imediato.

Artigo 12 — N&o podera haver desisténcia de aulas atribuidas, durante o ano letivo, exceto nas situagdes de:
| — provimento de novo cargo/fungéo publica, de qualquer algada, em regime de acumulagao;

Il — acumulo de cargo/fungao, visando a compatibilizagao;

Il — reducao de turmas da EPT/Escola de Novas Tecnologias, no segundo semestre;

IV — atendimento a Lei Municipal 3946/2000.

Paragrafo unico — Em caso diverso dos previstos nos incisos deste artigo, a Comisséo de Atribuicdo podera
ratificar a desisténcia, quando constatada a ocorréncia de fato superveniente relevante e, desde que exista
outro docente para assumir a classe ou aulas, que forem disponibilizadas e permanecendo com a jornada de

trabalho minima.

Artigo 13 — O docente que tiver aulas atribuidas em mais de uma Unidade Escolar, no surgimento de aulas
livres em sua sede durante o ano letivo, podera declinar das aulas da outra escola a fim de permanecer com

aulas somente em sua sede.

Paragrafo unico — No caso de que trata o caput deste artigo ndo podera haver redugao da quantidade de aulas

da matriz atribuidas ao docente.

Artigo 14 — A atribuicdo de aulas do docente Nivel Il Especialistas em Educagido Especial ocorrera frente
a demanda e especificidades da Rede Municipal de Ensino, indicadas pelo Nucleo de Apoio a Educagéo

Inclusiva (NAEI), em conformidade com o que compete a esses profissionais.

Paragrafo unico - O Professor Nivel Il Especialista em Educacao Especial, por necessidade do ensino, podera
ser encaminhado, ex officio, a qualquer tempo durante o ano letivo, para atender a especificidade da Rede
Municipal de Ensino, conforme indicagdo do Nucleo de Apoio & Educacéo Inclusiva (NAEI), em conformidade

com o que compete a esses profissionais.
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Artigo 15 - O horario de trabalho dos Professores Nivel Il Especialistas em Educagao Especial podera ser:
a) Periodo matutino: das 7h até 12h30

b) Periodo vespertino: das 13h até 18h30

c¢) Periodo noturno: das 18h30 as 23h

Paragrafo unico: em casos de jornada complementar, o horario de trabalho sera determinado para atender a
especificidade da Rede Municipal de Ensino, conforme indicacdo do Nucleo de Apoio a Educacao Inclusiva

(NAEI), em conformidade com o que compete a esses profissionais.

Artigo 16 — A atribuicdo de aulas referente & Coordenagado de Area no Ensino Fundamental, devera obedecer a
carga horaria de acordo com a area e o ndmero de turmas da Unidade Escolar, conforme Tabela 1, para

atuagao na coordenacao.

§ 1° - O professor que tiver aulas atribuidas para o exercicio da coordenagdo de area devera permanecer na
regéncia de aulas, com no minimo 30% da sua carga horaria total, completando, obrigatoriamente, a jornada

minima de trabalho.

§ 2° - As unidades escolares que oferecem o Ensino Fundamental | de periodo integral poderado atribuir até 15

horas/aula semanais, referentes a coordenagao de area de Educacéo Fisica.

§ 3° - As aulas, para o exercicio da coordenagao de area, deverdo ser atribuidas, obrigatoriamente, ao docente

com sede na unidade escolar.

§ 4° - Nao serao atribuidas aulas da matriz curricular, para declinio, referentes as aulas da coordenacgao de

area.

§ 5° - Ao professor coordenador de area poderao ser atribuidas até 48 horas/aula mais 2 horas/aula de

formagao semanais observados os dispostos nos paragrafos 1° e 2° deste Artigo.

§ 6° - O professor que, por quaisquer razdes, deixar de desempenhar a Coordenacdo de Area, ndo sofrera
perda de carga horaria, podendo assumir aulas em sua Unidade Escolar, que estejam atribuidas a outro

docente, obedecendo a ordem decrescente de classificagao.

Artigo 17 - A atribuicdo de aulas referente & Coordenacdo de Area na Unidade Escolar que ofereca todos os
anos/séries do Ensino Médio devera ser de acordo com o disposto no Decreto 11609/2020, podendo ser

atribuidas até 25h/a para cada area.

§ 1° - O professor que tiver aulas atribuidas para o exercicio da coordenacdo de area devera permanecer na
regéncia de aulas, com no minimo 30% da sua carga horaria total, completando, obrigatoriamente, a jornada

minima de trabalho.
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§ 2° - Nao serdo atribuidas aulas da matriz curricular, para declinio, referentes as aulas da coordenagéo de

area.

§ 3° - Ao professor coordenador de area poderao ser atribuidas até 48 horas/aula mais 2 horas/aula de

formagao semanais observado o disposto no paragrafo 1° deste Artigo.

§ 4° - O professor que, por quaisquer razdes, deixar de desempenhar a Coordenacdo de Area, ndo sofrera
perda de carga horaria, podendo assumir aulas em sua Unidade Escolar, que estejam atribuidas a outro

docente, obedecendo a ordem decrescente de classificagao.

Artigo 18 — As aulas referentes ao componente Salas e Espacos de Leitura deverdo ser atribuidas a critério da

diregao escolar.
Artigo 19 — As aulas de Educacgao Digital deverao ser atribuidas na seguinte conformidade:

| — Ensino Fundamental | das escolas de periodo regular: preferencialmente ao/a Professor/a Nivel | da classe,
podendo ser atribuida ao/a Professor/a Nivel || que manifestar interesse por escrito em participar desta

atribuigéo.
Il — Ensino Fundamental | das escolas de periodo integral: obrigatoriamente ao/a Professor/a Nivel Il de
Informatica em dupla regéncia com o/a Professor/a Nivel | que tenha a classe atribuida.

[l — Ensino Fundamental II: obrigatoriamente ao/a Professor/a Nivel Il de Informatica.

Paragrafo unico — O Professor Nivel Il de Informatica podera completar sua jornada com as aulas de

Laboratério de Informatica.

Artigo 20 - As aulas referentes as Oficinas Curriculares dos médulos de Esportes, Artes, Ciéncias e Tecnologia
e Linguas Estrangeiras, das Unidades Escolares de periodo integral, deverao ser atribuidas aos docentes Nivel
Il.

Paragrafo unico — O docente nivel | que desejar participar da atribuicdo de oficinas do médulo de Ciéncias e

Tecnologia devera manifestar sua intengao por escrito a diregao da Unidade Escolar.

Artigo 21 — As aulas de Praticas Cientificas, das Unidades de Periodo Integral, devem, obrigatoriamente, ser
atribuidas ao/a Professor/a Nivel Il, em dupla regéncia com o/a Professor/a Nivel | que tenha a classe

atribuida.

Artigo 22 - As aulas de Apoio Pedagogico serdo atribuidas a critério da diregdo da Unidade Escolar

considerando a garantia de que todas as aulas/classes da matriz curricular tenham sido atribuidas.

§1° - Para fins de atribuicdo de classe de Apoio Pedagdégico do Ensino Fundamental | de meio periodo devera

ser considerado o critério a seguir:

I. Unidade Escolar com até 400 (quatrocentos) alunos — 2 (dois) professores no contra turno.
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[I. Unidade Escolar com mais de 400 (quatrocentos) alunos — 3 (trés) professores contra turno.

§ 2° - O Horario de trabalho, dos Professores Nivel |, que atenderdo o Apoio Pedagdgico sera dentro do turno

de aulas da Unidade Escolar.

§ 3° - Para fins de atribuigdo de classe de Apoio Pedagogico do Ensino Fundamental Il devera ser considerado

o critério a seguir:

I. Unidade Escolar com até 300 (trezentos) alunos — 8 horas/aula semanais de Lingua Portuguesa e 8
horas/aula semanais de Matematica devendo ser, obrigatoriamente, todas as aulas em atuagdo com alunos, no

contra turno.

II. Unidade Escolar entre 300 (trezentos) e 500 (quinhentos) alunos — 12 horas/aula semanais de Lingua
Portuguesa e 12 horas/aula semanais de Matematica devendo ser, obrigatoriamente, todas as aulas em

atuagao com alunos, no contra turno.

[ll. Unidade Escolar com mais de 500 (quinhentos) alunos — 16 horas/aula semanais de Lingua Portuguesa e
16 horas/aula semanais de Matematica devendo ser, obrigatoriamente, todas as aulas em atuagdo com alunos,

sendo, no contra turno.

§ 4° - Para fins de atribuicdo de classe de Apoio Pedagégico do Ensino Médio serdo atribuidas até 6 horas/aula
semanais de Apoio Pedagodgico, para cada ano/série ofertado pela Unidade Escolar, para cada um dos

componentes curriculares: Lingua Portuguesa, Matematica, Fisica e Quimica.

§ 5°- O professor ficara a disposicdo da SEEDUC em caso de frequéncia irregular de alunos nas aulas de

Apoio podendo ser encaminhado a outra Unidade Escolar a qualquer tempo.

§ 6° O professor com classe/aulas atribuidas de Apoio Pedagdgico podera ser remanejado de periodo de

trabalho, a qualquer tempo, exceto nos casos de acumulagao legal de cargo.

§ 7° - As turmas de Apoio Pedagdgico poderao ser atribuidas, para fins de constituicdo de jornada de trabalho,
como disciplina ndo especifica e carga complementar do docente, desde que respeitados os limites de 30% da

sua carga horaria total.

Artigo 23 — As aulas de Monografia para o Ensino Médio poderdo compor a jornada do professor Nivel Il, sendo
6 horas/aula semanais para cada turma do 3° ano do Ensino Médio, devendo respeitar o limite de 30% de sua

carga horaria total atribuida.

Artigo 24 — As aulas do CELEF poderdo compor a jornada do professor Nivel Il de Inglés, com sede nas

escolas de Ensino Fundamental e Médio, devendo respeitar o limite de 50% de sua opg¢ao de jornada.

Artigo 25 - As aulas para atuacao no “Laboratério de Ciéncias/Quimica” serdo de 10 horas/aula por periodo de

funcionamento da Unidade Escolar e poderdo compor a jornada do professor.
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Artigo 26 — Nao havera atribuicao de aulas para professor responsavel por eventos e/ou atividades culturais e

extracurriculares.
V - Do Processo Inicial de Atribui¢cao de Classes e Aulas

Artigo 27 — As classes e as aulas que surgirem em substituicdo, decorrentes de licengas e afastamentos, a
qualquer titulo, iniciados durante o processo de atribuicdo ou ja concretizados anteriormente, estaréo,

automaticamente, disponiveis para atribuigdo nesse periodo.

Paragrafo unico — As classes e as aulas atribuidas e que tenham sido liberadas ainda no processo inicial de
atribuicdo, em virtude de afastamentos por restricdo médica, aposentadorias, falecimento ou desligamentos,
estardo imediatamente disponiveis para atribuicao neste periodo, observada a ordem de prioridade do artigo 3°

desta Instrugdo Normativa, caracterizando-se como atribuicdo do processo inicial.

Artigo 28 — O docente nao atendido integralmente ou parcialmente atendido, que esteja cumprindo a respectiva
carga horaria, parcial ou totalmente, com horas de permanéncia, devera assumir classes ou aulas livres ou,
ainda, toda e qualquer substitui¢do, inclusive a titulo eventual, que venha a surgir na propria unidade escolar,

ou em qualquer unidade escolar da Rede Municipal de Sao Caetano do Sul.

Paragrafo unico — O docente que se recusar ou ndo comparecer para reger classe ou ministrar aulas, que lhe
tenham sido atribuidas ou a titulo eventual, em conformidade com o caput deste artigo, tera imputada as
devidas faltas, podendo implicar em instauragdo de processo administrativo, assegurado a ampla defesa e o

contraditorio.

Artigo 29 — A atribuigdo de classes/aulas no processo inicial, aos docentes inscritos e classificados, ocorrera
em duas etapas (Etapa | e Etapa Il), as quais estdo organizadas em fases, de Unidade Escolar (I) e de
Secretaria de Educagéo (ll), na seguinte conformidade:

A — Etapa

| — Fase 1 — de Unidade Escolar: os docentes classificados na unidade escolar terdo atribuidas classes/aulas
para constituicdo de Jornada de Trabalho, e aulas complementares para o docente Nivel | que esteja atuando
em classe de periodo integral, de acordo com a disponibilidade da Unidade Escolar, na seguinte ordem de

prioridade:

a) classes ou aulas da matriz curricular livres;

b) classes ou aulas da matriz curricular em substituigao;
c) Coordenacao de area;

d) Apoio pedagégico;

e) Projeto Estagbes - Escola integral;
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f) Oficinas Esportivas;

g) Monografia;

h) Laboratério de Informatica;
i) Laboratdrio de Ciéncias;

§ 1° - Os professores que nao tiverem classes/aulas atribuidas na Unidade Escolar deverdao ser encaminhados
para a FASE 2, atribuicdo da SEEDUC.

§ 2° - E proibida a atribuigdo de carga complementar ao docente nivel Il na Etapa | exceto nos casos de bloco

indivisivel de aulas.

Il — Fase 2 — de Secretaria de Educacédo: terdo atribuidas classes/aulas para constituicido de Jornada de
Trabalho os docentes que nao foram atendidos, integral ou parcialmente, na unidade escolar, e docentes com
menos de 1(um) ano de efetivo exercicio na Rede Municipal de Educagdo, por ordem de classificagao,
seguindo a ordem de prioridade:

a) classes ou aulas da matriz curricular livres;

b) classes ou aulas da matriz curricular em substituicéo;

c) Apoio pedagdgico;

d) Laboratoério de Informatica;

e) Servicos da educacgéao especial, aos professores Especialistas em Educacao Especial.
B — Etapa ll

| — Fase 1 — de Unidade Escolar: os docentes classificados na unidade escolar e os que tiveram atribuidas
classes e/ou aulas da Etapa |, terdo atribuidas classes e/ou aulas para composicdo de jornada e carga
complementar na seguinte ordem de prioridade:

a) classes livres ou em substituicdo que tenham surgido apés a Etapa | do processo de atribui¢ao;
b) aulas de composigao da matriz curricular;

c) apoio pedagdgico;

d) oficinas esportivas;

€) monografia;

f) laboratério de informatica;

g) laboratério de ciéncias.
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Il — Fase 2 — de Secretaria de Educacdo: os docentes efetivos e os docentes contratados em carater
emergencial, no processo seletivo de 2022, terdo atribuidas classes e/ou aulas, para composi¢ao de jornada e

carga complementar, observada a seguinte ordem de prioridade:

a) classes livres ou em substituicdo que tenham surgido apds a Etapa | do processo de atribuigao;
b) aulas de composigéo da matriz curricular;

¢) aulas eventuais, para atendimento da necessidade da Secretaria de Educagéo;

d) servigos da educacgao especial, aos professores Especialistas em Educacgéo Especial.

§ 3° — O docente ndo podera declinar das aulas existentes na unidade escolar para concorrer a atribuicdo em

nivel de Secretaria de Educacéao, exceto para compatibilizacdo dos casos de acumulo legal de cargo.
VI — Da Atribui¢cao Durante o Ano

Artigo 30 — A atribuigdo de classes/aulas durante o ano far-se-a em fases, de unidade escolar e de Secretaria
de Educagéo, respeitada a ordem de preferéncia para atendimento conforme artigo 29, item A, inciso | desta
Instrugdo Normativa, e observara o campo de atuacdo e a classificagdo do processo anual de atribuigcdo de
classes/aulas, na seguinte conformidade:

| — Fase 1 — de Unidade Escolar, para:

a) completar jornada de trabalho parcialmente constituida, ou, constituir jornada do docente ndo atendido da

prépria escola, por ordem de classificacao;
b) constituicdo da jornada que esteja sendo completada em outra escola;

¢) carga complementar do docente classificado, bem como os que estiverem em exercicio na unidade escolar

nesta ordem;

d) projetos extracurriculares de acordo com Instru¢do Normativa expedida pela Secretaria de Educagéo
oportunamente.

Il — Fase 2 — Secretaria de Educacao, para:

a) constituicdo da Jornada parcialmente constituida, ou constituicdo de jornada de docente ndo atendido

integralmente, por ordem de classificagao;
b) composi¢cao de carga complementar.

§ 1° - O inicio do processo de atribuigdo durante o ano dar-se-a imediatamente ao término do processo inicial,

sendo oferecidas as classes/aulas remanescentes, assim como as que tenham surgido posteriormente.
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§ 2° — Na inexisténcia de aulas na Fase 1, o Diretor de Escola deverd encaminhar o docente, para,
obrigatoriamente, participar da atribuicao em nivel de Secretaria de Educagao, para seu atendimento, conforme

O caso.

§ 3° — Observados os dispositivos desta Instrugdo Normativa e o principio da razoabilidade, o n&o
comparecimento do docente, ou a recusa injustificada para atribuigdo de classes/aulas, em conformidade com
os paragrafos 2° e 3° deste artigo, bem como a nao configuragcéo de classe ou aulas atribuidas podera implicar

em instauracdo de processo administrativo assegurada a ampla defesa e o contraditério.
VIl — Das Disposig¢oes Finais

Artigo 31 - Os demais projetos extracurriculares obedeceréo aos critérios estabelecidos em normativa prépria a

ser expedida pela Secretaria de Educacgao e serao atribuidos no decorrer do ano letivo.

Artigo 32 - O professor que tiver atribuidas aulas de Coordenacdo de Area, Apoio Pedagdgico, Oficinas
Esportivas e Projetos Extracurriculares, por necessidade do ensino, podera ser encaminhado, ex officio, para
assumir as classes/aulas em substituigdo na propria unidade escolar, ou em outra, e nesta situagcao a

atribuicdo seguira a ordem decrescente de classificagao.

Artigo 33 - O Horério de Formacéo, correspondente a 2h/a consecutivas, devera ser cumprido, exclusivamente,

com os pares da Unidade Escolar nos horarios a serem definidos pela diregdo da escola.

§ 1° - Os horarios de formagdo devem ser conduzidos, obrigatoriamente, pela Coordenacdo Pedagdgica ou

Direcédo da Unidade Escolar em todos os casos.
§ 2° - Os horarios de formagédo devem ser definidos de segunda-feira a sexta-feira.

§ 3° - Os professores com aulas atribuidas em mais de uma Unidade Escolar cumprirdo a formagéao conforme

segue:
| — Professor Nivel | e Professor Nivel || do Ensino Fundamental: em sua escola sede.

Il — Professor Nivel Il de Atendimento a Educacéo Especial: em Unidade Escolar a ser indicada pelo Nucleo de

Apoio a Educacéo Inclusiva (NAEI), respeitando o horario estabelecido pela Unidade Escolar.

§ 4° - Cada Unidade Escolar podera organizar até, no maximo, trés grupos de professores para o horario de

formacao.

Artigo 34 - E obrigatéria a participacdo dos Professores, exceto os docentes a que se refere o artigo 7° desta
Instrugédo, em todas as fases do processo de atribuigcdo de classes/aulas na Unidade Escolar e/ou SEEDUC ou

através de seu representante legal, por procuracao especifica.

Paragrafo unico - A auséncia e/ou atraso do professor ou de seu representante legal, no local da atribui¢ao,

sera passivel de atribuicdo compulséria, de acordo com a necessidade do Ensino, sem direito a contestagao.
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Artigo 35 - Os recursos referentes ao processo de atribuicdo de classes/aulas nao terdo efeito suspensivo nem
retroativo e deverdo ser interpostos no prazo de 2 (dois) dias uteis apds a ocorréncia do fato motivador,

dispondo a autoridade recorrida de até 5 (cinco) dias Uteis para decisao.

§ 1° - O recurso devera ser escrito de proprio punho pelo interessado e protocolado na SEEDUC, direcionado a

Comisséao de Atribuigdo de Aulas para o exercicio de 2023.

§ 2° - Podera haver interposicdo de recurso por meio de procuragdo autorizada pelo interessado, por

instrumento particular dando poderes para tal fim.
§ 3° - Nao seréo aceitos pedidos de reconsideragao poés divulgagéo de resultados dos recursos.

Artigo 36 — A Secretaria de Educagéo podera expedir normas complementares que se fizerem necessarias ao

cumprimento do que dispde na presente Instrugdo Normativa.

Artigo 37 — Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

TABELA 1 - AULAS REFERENTES A COORDENAGAO DE AREA

AREA Unidade Unidade Unidade
Escolar com Escolar de 26 | Escolar com
até 25 turmas | a 40 turmas mais de 40

turmas

Matematica 12 h/a 18 h/a 24 h/a

Ciéncias 8 h/a 12 h/a 16 h/a

Linguas 14 h/a 20 h/a 24 h/a

Historia/Geografia 12 h/a 18 h/a 21 h/a

Arte 4 h/a 6 h/a 8 h/a

Ed. Fisica 12 h/a 16 h/a 20 h/a

TABELA 2 - CRONOGRAMA DE ATRIBUIGAO DE AULAS PARA 2023
Local das sessoes de atribuicao na fase 2 - Secretaria de Educagao: CECAPE - Centro de Capacitagao

dos Profissionais da Educacgao Zilda Arns - Enderego: Rua Tapajos, 300 - Barcelona

Etapal - Fase 1 — Unidade Escolar
constituicdo de 05/12 a 07/12
jornada dos A — Atribuicao Nivel |
docentes Nivel l e | a) Constituicdo de Jornada de todos os docentes com sede na UE com classes
Nivel Il / aulas livres ou em substituigao;
excedentes para o | b) Carga complementar do docente atuando em classe de periodo integral com
docente Nivel | classes livres ou em substituicdo.
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atuando em turma

! . B — Atribuicdo Nivel Il
de periodo integral

Constituicdo de jornada de todos os docentes com sede na UE na seguinte ordem
de prioridade:

a) aulas da matriz curricular livres;

b) aulas da matriz curricular em substituicao;
c) Coordenacgao de area;

d) Apoio pedagdgico;

e) Projeto Estagdes - escola integral;

f) Oficinas Esportivas;

g) Monografia;

h) Laboratério de Informatica;

i) Laboratério de Ciéncias/Quimica.

Fase 2 — SEEDUC (local CECAPE) - Constituigdo de Jornada de Trabalho dos
docentes que nao foram atendidos, integral ou parcialmente, na unidade escolar e
dos docentes com menos de 1 ano de efetivo exercicio no magistério municipal de
Sao Caetano do Sul com classes/aulas livres ou em substituicao
12/12 — A) Atribuigao Nivel Il — 8h30
Fisica, Quimica, Biologia, Ciéncias, Praticas Cientificas, Matematica

B) Atribuicdo Nivel | — 8h30

Educacéo Infantil — n° 01 ao 600

C) Atribuigao Nivel Il - 13h30

Espanhol, Italiano, Artes, Artes Visuais, Informatica, Educacéo Fisica

13/12 - A) Atribuicdo Nivel | — 8h30
Educacéo Infantil — n° 601 ao ultimo classificado
Ensino Fundamental — n® 1 ao 470
B) Atribuicao Nivel Il - 13h30
Portugués, Inglés, Histéria, Geografia, Sociologia, Filosofia

14/12 — A) Atribuigao Nivel | — 8h30
Ensino Fundamental — n° 471 ao ultimo classificado
B) Atribuicao Nivel Il - 13h30
Especialistas em Educacao Especial

Etapa ll - Fase 1 — Unidade Escolar
constituicdo de 15/12 — A) Atribuigao Nivel |
jornada e carga Classes que tenham, eventualmente, surgido apés a ETAPA | de
complementar dos | atribuicdo.
docentes Nivel | e B) Atribuicao Nivel Il
Nivel Il efetivos e | Constituigcdo de jornada e carga complementar de todos os docentes com sede na
contratados UE na seguinte ordem de prioridade:

a) aulas de composi¢ao da matriz curricular;
b) apoio pedagdgico;

c) oficinas esportivas;

d) monografia;

e) laboratério de informatica;

f) laboratério de ciéncias.
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Fase 2 - SEEDUC (local CECAPE) - Constituicdo de jornada e carga
complementar de todos os docentes Nivel Il, efetivos e contratados, e para o
Professor Nivel | que esteja atuando em Unidade Escolar de meio periodo, ou que
esteja atuando em Unidade Escolar de Periodo Integral e ndo tenha sido atendido
na Etapa I, com classes/aulas livres ou em substituicdo e aulas eventuais.
19/12 - A) Atribuigao Nivel | — 8h30
Educacéo Infantil
Ensino Fundamental
B) Atribuicao Nivel Il - 13h30
Fisica, Quimica, Biologia, Ciéncias, Praticas Cientificas, Portugués,
Inglés, Espanhol, Italiano, Danca, Musica, Artes Cénicas, Informéatica
20/12 — A) Atribuicao Nivel Il — 8h30
Educacéo Fisica, Histéria, Geografia, Sociologia, Filosofia, Matematica,
Artes, Especialistas em educagao especial
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