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Instru¢cdo Normativa 14/2024

“DISPOE SOBRE A ORGANIZAGAO DAS UNIDADES DE EDUCAGCAO INFANTIL, DE
ENSINO FUNDAMENTAL, DE ENSINO MEDIO E TECNICO, DAS UNIDADES
COMPLEMENTARES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO PARA O ANO DE 2025, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, no uso de suas atribuicbes legais, e
CONSIDERANDO:

e aleiFederal n®9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e
bases da educacéo nacional e respectivas alteracoes;

e a Lei Federal n° 10.639, de 2003, que instituiu a obrigatoriedade do ensino de
historia e cultura africana e afro-brasileira;

e a Lei Federal n° 11.645, de 2008, que instituiu a obrigatoriedade do ensino de
histéria e cultura afro-brasileira e indigena;

e aleiFederaln®13.005, de 2014, que aprova o Plano Nacional de Educacédo — PNE;

e Lei Federal n°® 14.934, de 25 de julho de 2024, que prorroga, até 31 de dezembro
de 2025, a vigéncia do Plano Nacional de Educacéo;

e a Lei Municipal n° 5.556, de 20 de setembro de 2017, que dispde sobre a criagdo
do Sistema Municipal de Ensino de Sdo Caetano do Sul e d& outras providéncias;

e alein®6.025, de 18 de agosto de 2022, que dispbe sobre principios e diretrizes
para a elaboracdo e implementacdo das politicas publicas pela Primeirissima
Infancia no municipio de Sao Caetano do Sul;

e a Lei n° 6.026, de 18 de agosto de 2022, que institui o Programa Territérios
Conectados de Sao Caetano do Sul;

e alein®6.069, de 28 de novembro de 2022, que “Institui o Sistema de Avaliagao da
Rede Municipal de Ensino de Sao Caetano do Sul, sob responsabilidade da
Secretaria Municipal de Educagao”;

e a Lei n° 6.124, de 24 de agosto de 2023, que “Institui a Politica Municipal de
Educacao Especial a servigco da Educacgao Inclusiva”;

e alei Municipal n®6.170, de 14 de dezembro de 2023, que Institui 0 Programa “Sao
Caetano Integral” nas escolas municipais de Ensino Fundamental e da outras
providéncias;

e 0 Decreto n®11.248, de 08 de margo de 2018, que dispde sobre a organizacdo do
Sistema Municipal de Ensino, fixa normas para autorizacéo e funcionamento dos
estabelecimentos de ensino e estabelece normas regimentais basicas para as
escolas da Rede Municipal de Ensino e da outras providéncias;

e a Instrucdo Normativa n° 02/2023 — Dispfe sobre o Regimento das Escolas de
Educacgdo Infantil, Ensino Fundamental, Ensino Médio, Educacdo Técnica e
Educacao de Jovens e Adultos (Fundamental e Médio) da Rede Municipal de S&o
Caetano do Sul;

e 0 Parecer 02/2023 do Conselho Municipal de Educacdo, de 18 de dezembro de
2023, que aprova a alteracéo da Matriz Curricular do Ensino Fundamental;
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a Instrugcdo Normativa n°® 02/2024, que regulamenta o Programa “Sao Caetano
Integral”’, institui a Matriz Curricular de Ensino Fundamental e da outras
providéncias;

o contido no Curriculo Municipal;

as diretrizes da Politica Educacional da Secretaria Municipal de Educacao;

os resultados obtidos nas avaliacdes internas e externas;

a necessidade de assegurar os direitos de aprendizagem dos estudantes da Rede
Municipal de Ensino;

os Indicadores de Qualidade da Educacéo Infantil;

a EAPI (Escala de Avaliacdo dos Ambientes de Aprendizagens Dedicados a
Primeira Infancia)

RESOLVE:

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino deverédo organizar-se de
modo a assegurar um trabalho educacional voltado para a constante melhoria das
condi¢cbes de aprendizagem e desenvolvimento dos bebés, criancas, jovens e adultos,
considerando os objetivos propostos no Projeto Politico-Pedagégico — PPP, de cada
Unidade Educacional e os dispositivos emanados pela presente Instrugdo Normativa.

Art. 2° A organizacdo das Unidades Educacionais se fundamentara na legislacéo vigente
e nos principios e diretrizes pedagdgicas do Curriculo Municipal de Sdo Caetano do Sul
gue regem a Politica Educacional da Secretaria Municipal de Educacao conforme segue:

VI.

VII.

VIII.

a implementacéo do Curriculo Municipal em todas as Unidades Educacionais a fim
de alinhar o trabalho pedagogico da Rede de Ensino;

os principios que fundamentam o Curriculo Municipal: educacgéo integral, educacao
inclusiva, equidade e territorialidade;

a educacdo integral, considerando o estudante nas suas dimensdes intelectual,
social, emocional, fisica e cultural;

o fortalecimento de politicas que traduzam os direitos e objetivos de aprendizagem
e de desenvolvimento, e assegurem aos estudantes igualdade de oportunidades,
acesso e permanéncia na escola;

a educacdo antirracista com uma perspectiva de reflexdo acerca de conceitos e
praticas exercidas atualmente, objetivando o desenvolvimento de vivéncias
antirracistas.

0 cumprimento das metas estabelecidas em cada Unidade de Ensino Fundamental
e Médio.

o fortalecimento das avaliages interna e externa e da auto avaliago institucional,
de forma a subsidiar o trabalho pedagdgico;

0 acompanhamento pedagdgico, em especial, aos estudantes com desempenho
abaixo do adequado nas avaliacdes internas e externas;

a alfabetizac&o até o final do 1° ano do Ensino Fundamental;

a formagdo permanente aos professores como parte da Jornada de Trabalho,
destinadas ao trabalho coletivo e aos demais profissionais que atuam nas Unidades
Educacionais;
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Xl. a formacdo dos supervisores, diretores de escola, assistentes de direcéo,
coordenadores pedagdgicos e orientadores educacionais das unidades escolares
para a implementacdo do Curriculo Municipal, a gestdo escolar e o
acompanhamento do desenvolvimento e das aprendizagens de bebés, criancas e
jovens da Rede Municipal de Ensino;

XIl. o desenvolvimento e realizacdo de programas e acdes que assegurem 0 acesso e
a permanéncia dos estudantes na educacgéao basica;
XIll.  a educacdo inclusiva considerando o modo de ser, de pensar e de aprender de

cada estudante, propiciando desafios adequados as suas caracteristicas e
eliminando as barreiras para a participacdo plena e a aprendizagem;

XIV. a equidade reconhecendo as diferencas, desnaturalizando as desigualdades e
diversificando as praticas pedagdgicas;

XV. aoferta do Atendimento Educacional Especializado - AEE aos estudantes elegiveis
a educacao especial que dele necessitem;

XVI.  a execugdo do Programa de Alimentacdo Escolar por meio do fornecimento de
refeicGes adequadas, de acordo com a faixa etaria dos bebés, criancgas e jovens, e
do incentivo da formacgao de habitos alimentares saudaveis.

Art. 3° As Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino deverdo redimensionar
seu Projeto Politico-Pedagdgico, sob a coordenacdo da Equipe Gestora, com a
participacdo da comunidade educacional, a fim de orientar toda a sua agdo educativa.

Art. 4° O Projeto Politico-Pedagogico devera considerar os principios e diretrizes
pedagogicas, contidas no artigo 2° desta Instrucdo Normativa, bem como considerar as
especificidades de cada etapa ou modalidade de ensino.

§ 1° O Projeto Politico-Pedagoégico € documento orientador da acdo pedagodgica das
Unidades Educacionais podendo ser redimensionado quando necessario, com aprovagao
do Conselho de Escola, posterior aprovacdo do Supervisor de Ensino e homologagéo da
Secretaria de Educacao.

§ 2° Nas Unidades Educacionais que mantém Ensino Fundamental, o Projeto Politico-
Pedagdgico devera ser elaborado considerando-se, além dos dispositivos constantes do
artigo 2° desta Instrugdo Normativa, as seguintes especificidades:

I.  os resultados da avaliacdo institucional - avaliagdo da U.E., e os indicativos das
dimensdes do trabalho educativo e da organizacéo escolar que requerem tomadas
de decisdo coletivas na direcdo da melhoria institucional e garantia da
aprendizagem de todos os estudantes;

II. os resultados das avaliacbes internas, realizadas pela prépria Unidade
Educacional, e externas, seja no ambito municipal, estadual ou federal,

lll.  agarantia dos objetivos de aprendizagem dos estudantes por ano escolar;

IV. agarantia de alfabetizacdo de 100% (cem por cento) dos estudantes até o final do
1° ano do Ensino Fundamental;

V. arecuperacédo das aprendizagens dos estudantes;
VI. os indicadores de fluxo escolar, visando a sua diminuigéo.
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§ 3° Nas Unidades Educacionais de Educagdo Infantil, o Projeto Politico-Pedagogico
devera ser elaborado considerando-se, além dos dispositivos constantes do artigo 2° desta
Instrucdo Normativa, as seguintes especificidades:

I. Relatérios da avaliagdo institucional externa, com base na EAPI (Escala de
Avaliacdo dos Ambientes de Aprendizagens Dedicados a Primeira Infancia);

II.  as diretrizes da SEEDUC acerca da documentagdo pedagogica e dos registros na
Educacéao Infantil;

lll.  os dados da Sondagem realizada em 2024 com as criancas do G5;

IV. Plano de Acéo elaborado a partir dos resultados obtidos na avaliagdo institucional
com base nos Indicadores de Qualidade;

V. a alimentacdo escolar enquanto parte dos processos que contribuem para o
desenvolvimento e a aprendizagem de bebés e criancas.

Art. 5° As Jornadas de Trabalho/Opc¢éo dos Profissionais do Magistério serdao cumpridas
no ambito das Unidades Escolares, de acordo com a pertinente legislagdo em vigor.

Art. 6° Nas Unidades Escolares os profissionais do magistério cumprirdo suas jornadas de
trabalho semanal, distribuidas em horas-aula em regéncia, horario pedagogico individual
(HPI), horario pedagégico coletivo (HPC) e horario pedagdgico livre (HPL), na seguinte
conformidade:

I.  Jornada Completa — 48 horas-aula, sendo 32 horas-aula em regéncia + 6 HPC + 6

HPI + 4 HPL

II.  Jornada Intermediaria — 36 horas-aula, sendo 24 horas-aula em regéncia + 6 HPC
+ 4 HPI + 2 HPL;

[ll.  Jornada Basica — 30 horas-aula, sendo 20 horas-aula em regéncia + 6 HPC + 2 HPI
+ 2 HPL;

IV.  Jornada Inicial — 27 horas-aula, sendo 18 horas-aula em regéncia + 6 HPC + 2 HPI
+ 1 HPL;

V. Jornada Minima — 18 horas-aula, sendo 15 horas-aula em regéncia + 3 HPC,
exclusiva aos docentes nivel Il que atuam nas escolas complementares.

§ 1° Professores que possuirem aulas atribuidas em mais de uma unidade escolar deverdo
cumprir o HPC em uma Unica escola, prioritariamente aquela em que houver a maior carga
horéria atribuida, e o HPI sera distribuido entre as unidades escolares.

§ 2° Professores especialistas em Educacgéo Especial cumprirdo o HPC em unidade escolar
do Territério atribuido, conforme indicagéo do NAEI.

§ 3° As horas-aula destinadas ao HPC, HPI ou HPL que né&o forem efetivamente cumpridas
serdo consideradas como falta e realizados os devidos descontos para fins de pagamento.

Art. 7° Os Profissionais do Magistério em exercicio nas Unidades Escolares deverao
participar das atividades propostas no periodo de organizagdo escolar, da andlise coletiva
dos registros que compdem a documentacdo pedagdgica e dos estudos do Curriculo
Municipal, das Reunides de Planejamento, dos Conselhos de Classe (se for o caso), dos
grupos de formacdo continuada, da avaliacdo do trabalho educacional, dentre outras
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propostas de trabalho coletivo, considerando-se, para efeitos de remuneracédo, as horas-
aula efetivamente cumpridas, conforme legislagdo em vigor.

§ 1° As atividades referidas no caput deste artigo, deverao ser realizadas dentro do horario
regular de trabalho do Professor, podendo ser programadas em horério diverso, mediante
sua anuéncia expressa.

§ 2° Considerar-se-4 como frequéncia individual presencial nos horarios destinados a
formacgéo, referidos no caput deste artigo, aqueles realizados pela Unidade Escolar ou,
quando o educador for convocado para acbes pedagogicas oferecidas pela SEEDUC,
CECAPE ou NAEI, em local diverso de sua Unidade Educacional para os quais o docente
envolvido estiver devidamente convocado, desde que comprovada a frequéncia.

§ 3° As Unidades Escolares deverao organizar momentos regulares de formagé&o da Equipe
de Apoio dentro do horario de trabalho dos envolvidos.

Art. 8° O Horario Pedagdgico Individual — HPI — e o Horario Pedagdgico Livre — HPL —
deverao ser destinados ao desenvolvimento de atividades extraclasse:

I.  Reunibes de Planejamento Coletivo previstas em calendario ou organizadas pela

coordenacdo pedagdgica conforme necessidade da unidade escolar;

II.  Planejamento de aulas/atividades/propostas, pesquisas, organizacéo e sele¢céo de
materiais pedagogicos, correcdo de avaliagcdes e atividades;

lll.  Atendimento a familias, quando necessario, em conjunto com membro da equipe
gestora, no HPI, inclusive em reunido de pais prevista em calendario escolar;

IV. Organizacdo de registros e documentacdes pedagogicas pertinentes a suas
atividades docentes;

V.  Acdes formativas com a Coordenacao Pedagogica e/ou representante do CECAPE
ou NAEI, no HPI, conforme necessidades apresentadas pela Unidade Escolar.

§ 1° Os horérios dispostos no caput ndo deverdo ser utilizados para atividades com
estudantes, sejam elas de recuperacdo das aprendizagens, atendimento individual ou de
compensacao de auséncia.

§ 2° As atividades realizadas durante o HPI deverdo ser registradas pelo professor, em
documento proéprio, conforme modelo e orientagbes da Secretaria de Educacao, por meio
da Supervisdo de Ensino.

Art. 9° O Horario Pedagdgico Coletivo — HPC — sera organizado na seguinte conformidade:

I. 4 (quatro) horas-aula semanais, presenciais, para a formac¢ao docente por meio de
Trilha Formativa sugerida pela SEEDUC/CECAPE, conduzida pelo Coordenador
Pedagogico;

II. 2 (duas) horas-aula semanais planejadas e conduzidas pelo Coordenador
Pedagdgico, para tratar de especificidades da unidade escolar, que podem
envolver:

lll.  planejamento docente sob coordenagéo do Coordenador Pedagdgico, relacionado
a acles e projetos que necessitem de discussao coletiva;
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IV. andlise dos dados de aprendizagem e desenvolvimento dos bebés, criangas e
estudantes para o planejamento das acdes necessarias ao avanc¢o individual e
coletivo deles;

V. estudo de casos da unidade escolar, que sejam desafiadores e exijam o
envolvimento e atuacdo de diferentes profissionais, inclusive o professor
especialista de educacédo especial, quando for o caso;

VI.  atividades de planejamento e organizacdo didatica, bem como 0 acompanhamento
dos projetos e agdes previstas no PPP da Unidade Educacional, sob a orientagéo
do Coordenador Pedagadgico.

§ 1° As duas horas-aulas semanais de que trata o inciso |l poderdo ser organizadas no
formato on-line sincrono, com todos os participantes apresentando-se por meio da camera
ligada e, ao final de cada encontro, deverdo ser gerados relatérios de
frequéncia/participacdo dos docentes pela plataforma utilizada, na totalidade da carga
horaria do encontro.

§ 2° O HPC sera realizado, preferencialmente, no contra turno das aulas atribuidas.

§ 3° Visando a construgdo de um coletivo com maior nimero de Professores da Unidade
Educacional e a possibilidade de um melhor acompanhamento do Coordenador
Pedagdgico, deveréo ser constituidos para cumprimento do Horario Pedagogico Coletivo

até, no maximo, 03 (trés) agrupamentos por Unidade Escolar.

§ 4° As unidades de Educagéao Infantil deverdo, prioritariamente, organizar até 02 (dois)
agrupamentos de HPC.

§ 5° A organizacdo dos agrupamentos de HPC devera ser realizada em conjunto com as
equipes docente e gestora, de modo a garantir o atendimento a todos.

8§ 6° Os horarios de HPC de todas as unidades escolares deverdo ser entregues a
Supervisao de Ensino, até o dia 29/11/2024.

EDUCACAO INFANTIL

Art. 10 A Educacéo Infantil destina-se a bebés e criangas de 0 (zero) a 5 (cinco) anos de
idade e sera oferecida em:

I.  Escolas Municipais Integradas - EMIs;
[I.  Escolas Municipais de Educagéo Infantil - EMEISs.

Paragrafo unico. A formagédo das classes/turmas na Educacao Infantil devera observar o
namero de estudantes previsto em legislacéo especifica e vigente.

Art. 11 As unidades escolares de Educacéo Infantil atenderdo os bebés e criancas em
periodo integral, no periodo compreendido entre 08h e 17h.

§ 1° De acordo com a necessidade identificada pela SEEDUC, poderdo ser oferecidas
turmas de meio periodo em unidades escolares pré-determinadas pela Secretaria.
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§ 2° Identificada a necessidade de alteracdo do horario de entrada/saida de bebés e
criangas, para atendimento a especificidades relacionadas ao horéario de trabalho dos
responsaveis, podera haver flexibilizacdo no horario de entrada ou saida, ndo devendo
ultrapassar o limite de 10 (dez) horas diarias, compreendidas entre 07h e 18h.

§ 3° A flexibilizagcdo do horério de entrada ou saida deverd ser solicitada pelos
pais/responsaveis, na unidade escolar, devendo ser apresentadas as declaracdes de
trabalho de ambos previamente a autorizacao.

§ 4° Os portdes de entrada da escola serdo abertos, diariamente, nos seguintes horarios:
07h, 07h30 e 08h, sendo os dois primeiros horarios destinados a entrada de bebés e
criangas em horério flexibilizado, conforme solicitagéo a unidade escolar.

§ 5° Fica autorizada a saida antecipada dos bebés e das criancas de periodo integral, as
14h30min (diariamente), para os responsaveis que solicitarem a dire¢do da escola.

§ 6° Cada unidade escolar devera elaborar plano especifico que garanta o atendimento
ininterrupto a todos os bebés e criangas, durante o periodo de permanéncia no ambiente
escolar, respeitando os horarios de intervalo e almoco de todos os profissionais da
educacdo.

a) na programacdo dos horarios de intervalo e refeicdo, as unidades escolares
poderdo se utilizar de outros profissionais para dar atendimento as criancas, a saber:
Professores eventuais, sem regéncia atribuida, e Auxiliares de Primeira Infancia - APIs.

b) nos periodos destinados a alimentacéo e higiene, as mées acolhedoras deverédo
apoiar a equipe escolar no atendimento aos bebés e criancas.

§ 7° Excepcionalmente, esgotados todos os recursos para assegurar o atendimento
ininterrupto as criancas, o Diretor de Escola podera propor outras alternativas do
atendimento observado o disposto no paragrafo anterior.

§ 8° As unidades de Educacéo Infantil deverdo organizar os horarios de alimentacéo,
observadas as orientacdes e normas estabelecidas pela Diretoria de Alimentacdo Escolar
da SEEDUC.

Art. 12 Com o objetivo de assegurar o desenvolvimento integral dos bebés e das criancas,
a organizacdo da rotina diaria nas unidades escolares deve garantir, por meio de
planejamento e agcdo docente:

I. A oferta de contextos de aprendizagem significativos, nos diversos espagos
escolares, proporcionando vivéncias nos diferentes campos de experiéncia;

II. Possibilidades de convivio e interacdo entre as diferentes faixas etarias,
respeitando e valorizando a diversidade e as diferencas e combatendo qualquer
tipo de discriminacao;

lll. A relacdo indissociavel entre o cuidar e o educar, assegurando que todos os
momentos do cotidiano escolar sejam de aprendizagem e desenvolvimento da
autonomia dos bebés e das criancgas.

ENSINO FUNDAMENTAL E ENSINO MEDIO
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Art. 13 O Ensino Fundamental destina-se aos estudantes com idade minima de 6 (seis)
anos completos ou a completar até 31/03/2025, e sera organizado em:

I.  Anos Iniciais — abrangendo do 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental;
II.  Anos Finais — abrangendo do 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental;

Paragrafo unico. A formagéo das classes/turmas no Ensino Fundamental deveré observar
0 numero de estudantes previsto em legislacdo especifica e vigente.

Art. 14 As Unidades Educacionais que mantém o Ensino Fundamental realizaréo o
atendimento aos estudantes em tempo integral, conforme normatizacao especifica.

§ 1° As Unidades Escolares de Ensino Fundamental que atendem exclusivamente os Anos
Iniciais, realizarao o atendimento aos estudantes durante 9 (nove) horas diarias, totalizando
45 (quarenta e cinco) horas semanais.

§ 2° As Unidades Escolares que atendem aos estudantes de Anos Iniciais e Finais,
realizardo o atendimento por, no minimo, 35 horas semanais, podendo ser distribuidas:

a) Igualmente entre todos os dias da semana, contabilizando, nho minimo, 7 horas
diarias, incluidos os periodos destinados a alimentacéo e higiene pessoal,

b) Horario estendido em um dia da semana, com periodo destinado ao almogo em
todos os dias da semana.

Paragrafo Unico. Os responsaveis pelos estudantes matriculados nas Unidades Escolares
de que trata o § 2° poderéo solicitar a alteracédo do periodo de permanéncia do estudante
no ambiente escolar, respeitando o horario destinado ao atendimento da Base Comum e
Parte Diversificada da Matriz Curricular vigente, desde que comprovada a impossibilidade
de participacao, por razdes ja especificadas em legislacdo prépria, para andlise da Equipe
Gestora.

Art. 15 O Ensino Médio destina-se aos estudantes que ja concluiram o Ensino
Fundamental e esta organizado em 3 (trés) séries anuais.

§ 1° O ingresso no Ensino Médio municipal ocorrerd de acordo com o0s critérios
estabelecidos no Edital de Abertura de Inscri¢éo.

§ 2° As vagas oferecidas para ingresso no Ensino Médio municipal estéo distribuidas em
duas unidades escolares:

a) EME Profa. Alcina Dantas Feijao, nos turnos matutino, vespertino e noturno;
b) Colégio USCS, nos turnos matutino e vespertino, por meio de bolsas de estudo em
gquantitativo definido anualmente pela Secretaria de Educacao.

Art. 16 As Unidades Educacionais organizadas em dois turnos diurnos ou dois turnos
diurnos e um noturno observardo as seguintes diretrizes especificas:

I.  nosturnos diurnos devera ser assegurada a duragéo da hora-aula de 50 (cinquenta)

minutos e intervalo de 20 (vinte) minutos para estudantes e professores;
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II. o horéario destinado aos estudantes, para almoco e higiene nas escolas de Ensino
Fundamental devera ser de até 1 (uma) hora;
lll.  no periodo noturno devera ser assegurada a duracao da hora-aula de 45 (quarenta
e cinco) minutos e intervalo de 20 (vinte) minutos para estudantes e professores;
IV.  nos horérios de lanche e refei¢do, deverdo ser observadas as orientagdes e normas
estabelecidas pela Diretoria de Alimentacéo Escolar da SEEDUC.

Art. 17 As Unidades Educacionais deverao reorganizar as atividades de Apoio Pedagdgico
para a recuperacao paralela, de acordo com as diretrizes expressas em normatizacao
especifica, prevendo acdes intensivas e diferenciadas para atender aos estudantes retidos
e/ou com dificuldades no processo de ensino e aprendizagem.

Art. 18 Os professores em cumprimento de horas-aula como eventual na unidade escolar,
de acordo com as necessidades da UE e respeitada a prioridade, incumbir-se-ao de:

l. ministrar aulas na auséncia dos regentes de agrupamentos, classes, aulas,
previamente planejadas com a orientacdo do Coordenador Pedagogico e
considerando o Curriculo Municipal;

II. atuar pedagogicamente junto aos professores em regéncia de classes/aulas,
especialmente nas atividades de recuperagao continua;

[ll. participar de todas as atividades pedagodgico-educacionais que envolvam o0s
regentes de agrupamento/classes/aulas e/ou estudantes, dentro do seu
turno/horério de trabalho.

Paragrafo Unico. As atividades realizadas na conformidade dos incisos anteriores serao
planejadas pelas equipes gestora e docente, e registradas no Projeto Politico-Pedagdgico
da Unidade Educacional.

DAS COMPETENCIAS
Art. 19 Cabera as Unidades Escolares:

I.  redimensionar o seu Projeto Politico-Pedagdgico e encaminha-lo digitalmente, até
31/03/25, a supervisdo de ensino para aprovacao;

[I.  garantir horarios de atendimento ininterrupto ao publico em todos os turnos de
funcionamento;

lll.  tornar publico seu horério de funcionamento;

IV. organizar os horarios da equipe de apoio e administrativa, que podem ser
estabelecidos antes ou ap6s o horario de funcionamento da Unidade Educacional,
desde que justificada a necessidade e com ciéncia do Supervisor de Ensino;

V.  organizar os horéarios dos Profissionais que compdem a Equipe Gestora de modo a
garantir o atendimento administrativo e pedagdgico a todos os turnos de
funcionamento da Unidade Escolar;

VI.  tornar publico e fixar em local visivel os horarios de trabalho e atendimento as
familias, de cada membro da equipe gestora — diretor de escola, coordenador
pedagdgico, assistente de direcéo, orientador educacional, até 31/01/2025.

VII.  assegurar a presenca do Diretor de Escola ou do Assistente de Dire¢éo, no inicio
do primeiro e final do Gltimo turno das Unidades Escolares.
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Art. 20 Cabera as Equipes Gestoras das Unidades Escolares, com apoio da Supervisao
de Ensino:

VI.

VIl

VIII.

propor os horarios da Equipe Gestora e fixar os da Equipe de Apoio, consideradas
as necessidades de servigo, ouvidos os envolvidos, observadas as seguintes
regras:

inicio da jornada diéria fixado em horas exatas e meias horas;
intervalo obrigatorio, para refeicdo conforme cargo/funcéo e legislagéo vigente.

organizar e divulgar os dias e horarios de atendimento agendado as familias.
Excetuam-se destes horarios as situacfes emergenciais que acontecerem na
unidade escolar;

otimizar os recursos fisicos, humanos e materiais, criando as condi¢des
necessarias para a realizagédo da acdo pedagdgica da Unidade Escolar;

promover e acompanhar as agfes planejadas e desenvolvidas na escola e a
avaliacdo de seus impactos nos resultados de aproveitamento, na permanéncia dos
estudantes e na melhoria das condi¢oes de trabalho docente;

participar das reunides de formacgédo e orientacdes oferecidas pela SEEDUC,
guando convocadas, conforme calendario enviado mensalmente e definido no inicio
do ano letivo;

organizar a unidade escolar de modo a possibilitar a participagdo de professores
nas formacdes organizadas pela SEEDUC/CECAPE/NAEI quando convocados;
dar ciéncia e orientar toda a equipe, no inicio de cada ano, sobre suas
responsabilidades, conforme legislagéo em vigor;

assegurar a plena utilizagdo dos recursos financeiros das Unidades Escolares e
deles prestar contas, observados o0s prazos estipulados e respeitada a legislacédo
em vigor;

validar os registros de planejamento, avaliacéo, frequéncia, retencéo, atividades de
compensacao de auséncias e recuperacao no sistema.

Art. 21 Cabera a Secretaria Municipal de Educagédo — SEEDUC:

orientar a elaboracao do Projeto Politico-Pedagogico, acompanhar a sua execucao
e avaliagdo, assegurando o fiel cumprimento dos dispositivos estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa, por meio da Supervisdo de Ensino;

aprovar e homologar os Projetos Politico-Pedagégicos das Unidades Escolares a
elas vinculadas;

acompanhar as acdes desenvolvidas no Horario Pedagdégico Coletivo — HPC —
realizando intervengdes, se necessario;

homologar os horarios de trabalho dos Profissionais de Educacdo que compdem a
Equipe Gestora das Unidades Escolares, mediante prévia andlise e aprovacdo do
Supervisor de Ensino;

promover a formacdo e orientar as equipes gestoras quanto as diretrizes
educacionais da SEEDUC e do Curriculo Municipal, acompanhando os registros e
os resultados das avaliagGes da aprendizagem, tanto internas quanto externas, da
avaliagdo institucional, por meio da ac&o supervisora e das equipes da SEEDUC -
CECAPE e NAEI,
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VI. validar e acompanhar os registros de planejamento, avaliacdo, frequéncia,
retencao, atividades de compensacgao de auséncias e recuperagao no Sistema, por
meio da Supervisao de Ensino;

VII.  realizar, anualmente, devolutivas sobre os Indicadores de Qualidade da Educacéo
Infantil e as avaliagcdes externas das Unidades Escolares.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22 E vedada a saida desacompanhada, do ambiente escolar, de estudantes menores
de 12 anos completos.

Paragrafo Unico. Os estudantes mencionados no caput deverao estar acompanhados pelo
responsavel legal ou acompanhante maior de 16 anos, devidamente autorizado pelos
responsaveis, para a saida do ambiente escolar.

Art. 23 O Diretor de Escola devera dar ciéncia expressa do contido na presente Instrucéo
Normativa a todos os integrantes da respectiva Unidade Escolar.

Art. 24 A Diretoria de Educagéo, em conjunto com a Supervisdo de Ensino, decidira sobre
0S cas0s 0Miss0s ou excepcionais, consultada, se necessario, a Secretaria Municipal de
Educacéo.

Art. 25 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacao.
Sao Caetano do Sul, 06 de novembro de 2024

MINEA PASCHOALETO FRATELLI
Secretaria Municipal de Educacao

Avenida Goids, 950, Santo Antonio — Sdo Caetano do Sul — SP
educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br



