SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Instru¢do Normativa n2 03/2022 - DispGe sobre as normas e procedimentos para a
utilizacdo dos 6nibus e micro-6nibus da SEEDUC.

Art. 12 Os Onibus e os micro-6nibus pertencentes a Secretaria Municipal de Educac¢do sdo de
uso exclusivo para atendimento aos alunos da Educacgdo Basica.

Art. 22 Os Onibus poderdo ser utilizados para as saidas pedagdgicas, desde que os destinos
estejam localizados na regido metropolitana de Sdo Paulo, e o trajeto ndo compreenda
Rodovias.

Art. 32 A capacidade fisica devera ser respeitada e nenhum passageiro podera permanecer em
pé. Para fins de composicao da capacidade considerar-se-a estudantes e profissionais.

Art. 42 Para fins de organizacdo do processo, o anexo |, dessa instrucdo normativa, apresenta a
quantidade anual de 6nibus e micro-6nibus que cada Unidade Escolar podera solicitar.

Art. 52 As Unidades Escolares deverdo orientar-se pelo calenddrio escolar do ano letivo
vigente, observando as orienta¢des das datas que ficardo reservadas para a Secretaria de
Educacdo, para organizacdo das saidas pedagodgicas obrigatdrias, vinculadas a proposta
curricular da cidade ou por a¢des oferecidas por instituicdes parceiras.

DA SOLICITAGAO

Art. 62 A solicitagdo de 6nibus sera realizada através do portal da Educag¢do — Setor Programas
de Governo — agendamento de 6nibus.

§ 12 — O oficio de solicitacdo sera gerado apds o preenchimento e devera ser encaminhado
para a Secretaria de Educacdo devidamente assinado.

§ 22 - E vedada a reserva/agendamento do transporte diretamente com a Secretaria de
Servicos Urbanos — SESURB.

Art.72 O agendamento sera realizado em duas etapas: marco e abril para as saidas pedagdgicas
de abril a julho, e julho e agosto para as saidas pedagdgicas de agosto a dezembro.

§ 12 — Os Onibus e os micro-6nibus ndo poderdo ser utilizados aos sabados para saidas
pedagdgicas das Unidades Escolares, excetuando-se as olimpiadas cientificas e académicas ou
outro evento organizado pela SEEDUC.

Art. 82 No ato da solicitagdo dos 6nibus, faz-se obrigatdrio registrar a data, o destino (nome e
endereco completo), a quantidade de passageiros, a quantidade de 6nibus e/ou micro-6nibus
e os horarios de embarque e desembarque.

Art. 92 Quaisquer mudancas nos dados da reserva deverao ser registradas no Portal da
Educacdo — agendamento de 6nibus.



DA DESISTENCIA

Art. 10 Havendo desisténcia da reserva agendada, a Unidade Escolar deverd fazer o
cancelamento, no prazo de 72 (setenta e duas) horas antes do evento previsto. Em desacordo
com o prazo estabelecido, a reserva do Onibus serd computada na cota anual de
agendamento.

DO EMBARQUE

Art. 11 No momento do embarque, os alunos deverdao estar acompanhados dos profissionais
da Unidade Escolar.

§ 19 - Os profissionais da Unidade Escolar, que acompanhardo os alunos, deverdao estar
devidamente identificados.

Art. 12 O motorista se apresentard na Unidade Escolar, com trinta minutos de antecedéncia, e
é obrigacdo do gestor escolar, disponibilizar um espa¢o adequado para estacionamento dos
transportes.

Art. 13 A responsabilidade pelo horario e a logistica do embarque é da equipe escolar, sendo
facultativo ao motorista participar do processo.

DO ONIBUS

Art. 14 Durante todo o transporte, os estudantes devem permanecer sentados e
acompanhados dos profissionais da Unidade Escolar.

Art. 15 O consumo de alimentos deve ser evitado dentro dos transportes.

Art. 16 Fica facultativo a gestdo da escola providenciar as refeicées dos motoristas.
DO RETORNO

Art. 17 O horario de retorno a Unidade Escolar deverad ser rigorosamente respeitado.

Art. 18 No desembarque, a equipe escolar deverd reservar um espag¢o para estacionamento
dos 6nibus para garantir a seguranca.

Art. 19Ap0s a finalizagdo do passeio, os profissionais da escola deverdo vistoriar os transportes
e preencher a documentacdo referente ao servico prestado.

Art. 20 Essa Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagado.



