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Instrucdo Normativa 04/ 2024

DISPOE SOBRE CRITERIOS E PROCEDIMENTOS PARA O CREDENCIAMENTO DE
ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL COM ATUACAO NA AREA DA EDUCACAO,
INTERESSADAS EM CELEBRAR E MANTER PARCERIAS COM A SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO.

A RESPONSPAVEL PELO EXPEDIENTE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ, no uso
de suas atribuictes legais e,

CONSIDERANDO:

- a Lei Federal n°® 9.394, de 1996, que atribui ao Municipio a competéncia para autorizar, credenciar
e supervisionar os estabelecimentos do seu sistema de ensino;

- a Lei Federal n® 13.019, de 2014, alterada pela Lei federal n® 13.204, de 2015, que estabelece o
regime juridico das parcerias entre a administracao publica e as organiza¢gfes da sociedade civil,
especialmente o inciso VI do art. 30;

- a Lei Federal n® 14.113, de 2020, que regulamenta o Fundo de Manutencéo e Desenvolvimento
da Educacéo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educagéo (Fundeb), de que trata o art.
212-A da Constituicdo Federal; revoga dispositivos da Lei n°® 11.494, de 20 de junho de 2007; e da
outras providéncias;

- 0 Decreto Federal n° 8.726, de 2016 que regulamenta a Lei Federal n® 13.019, de 2014;

- 0 Decreto Municipal n® 11.158/17, que dispde sobre a aplicacdo, no ambito da Administracédo
Direta e Indireta do Municipio de S&do Caetano do Sul, da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de
2014, alterada pela Lei Federal n° 13.204, de 14 de dezembro de 2015, que estabelece o regime
juridico das parcerias com organizacdes da sociedade civil;

- 0 Decreto Municipal n° 12.009/24, que dispbde sobre as normas para a celebracdo e o
acompanhamento de termos de colaboracdo entre a Secretaria Municipal de Educacdo e
Organizacdes da Sociedade Civil visando a manutencdo, em regime de mutua cooperacgdo, de
unidades de educacéo infantil para o atendimento de bebés e crian¢as pequenas em Sao Caetano
do Sul.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer critérios e procedimentos para o credenciamento de Organizac6es da Sociedade
Civil - OSC com atuagédo na &rea de educacéo, interessadas em celebrar e manter parcerias com a
Secretaria Municipal de Educacgéo - SEEDUC.

Art. 2° Poderdo ser credenciadas junto &8 SEEDUC as OSC que atenderem aos seguintes requisitos:
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| - ser pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, que ndo distribui, entre seus sdcios ou
associados, conselheiros, diretores, empregados ou doadores, eventuais resultados, sobras
excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, bonificaces, participacdes ou parcelas do
seu patrimoénio auferido mediante o exercicio de suas atividades e que os aplica integralmente na
consecucdao do respectivo objeto social;

Il - atuar na &rea de educacéo;

[ll - obedecer ao principio da universalidade do atendimento, n&o dirigindo suas atividades
exclusivamente aos seus associados ou categoria profissional;

IV - estar regularmente constituida e em efetivo exercicio por, no minimo, 24 (vinte e quatro) meses,
agui considerada a matriz;

V - assegurar a destinagdo de seu patriménio a outra OSC ou ao poder publico, no caso do
encerramento de suas atividades;

Art. 3° O pedido de credenciamento devera ser formalizado na SEEDUC, situada em Sao Caetano
do Sul, na Avenida Goias, n° 950, bairro Santo Antdnio, por meio de protocolo com a juncao dos
seguintes documentos:

| - Oficio direcionado a Secretéaria Municipal de Educacéo, solicitando o credenciamento;

Il - cépia do Estatuto Social registrado no Oficial de Registro de Titulos e Documentos de Pessoas
Juridicas, devidamente atualizado e na conformidade dos incisos do artigo 2° desta Instrucdo

Normativa;

[ll - cépia da inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, quando devera ser
observado:

a) inicio da atividade por prazo néo inferior a 24 (vinte e quatro) meses;

b) os cddigos 85.12.1.00 ou 85.11.2.00, na hip6tese da atividade principal ou secundaria ser
educacao infantil;

[l - cOpia da ata de eleicéo e posse da atual diretoria, devidamente registrada;
IV - relagdo nominal com RG e CPF da Diretoria Executiva e Conselho Fiscal da OSC,;

V - c6pia do documento de identidade e do cadastro de pessoa fisica do representante legal da
organizacao da sociedade civil,

VI - Cadastro do Contribuinte Mobiliario — CCM;
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VII - Certiddo de Tributos Mobilidrios — CTM, caso a organizacdo ndo esteja cadastrada como
contribuinte no Municipio de Sdo Caetano do Sul, devera apresentar declaracdo de que nao se
encontra cadastrado e nada deve a Fazenda do Municipio de Sado Caetano do Sul;

VIII - Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

IX - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;
X - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT e,

Xl - relatério das atividades desenvolvidas e em andamento, na area da Educacao, dos ultimos 24
(vinte e quatro) meses, inclusive com juncao de fotos se possivel.

Art. 4° As OSC deverdo inserir no Oficio a ser protocolado, mencionado no artigo 3° desta Instru¢éo
Normativa, a documentacao descrita no referido artigo informando a SEEDUC o endereco de sua
sede, bem como o responsavel legal e contatos.

Art. 5° Compete a SEEDUC a responsabilidade pela andlise do pedido de credenciamento,
concesséao e a emissao do Certificado de Credenciamento Educacional devidamente assinado pela
Secretaria Municipal de Educacéo.

§1° Para compor a documentacdo, a SEEDUC devera juntar o relatério da visita “in loco” para
ratificacdo da experiéncia na area educacional, exceto no caso da OSC, manter parceria para
administracdo de Unidade com a SEEDUC, ou outros érgéos publicos.

§2° A SEEDUC devera manifestar-se conclusivamente sobre o requerido, por meio de publicagéo
no Diario Oficial Eletr6nico, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 6° A SEEDUC podera solicitar documentos complementares e devera realizar diligéncias,
visando a regular instrucdo do pedido, caso em que o prazo estabelecido no § 1° do artigo 5° desta
Instrucdo Normativa voltara a correr a partir da data da entrega da documentagcdo complementar
solicitada.

Art. 7° O pedido de credenciamento podera ser indeferido, mediante despacho publicado no Diario
Oficial Eletrénico, cabendo a SEEDUC informar a Organizacdo sobre a decisdo, por meio de
comunicado especifico contendo o motivo do indeferimento.

81° Da decisdo de indeferimento cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos, a
contar da ciéncia do interessado, dirigido a Secretaria Municipal de Educacéao.

82° O recurso deverda ser protocolado na SEEDUC, cabendo a Secretaria Municipal de Educacéo
esclarecer se os motivos que ensejaram o indeferimento foram ou néo superados.
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Art. 8° A SEEDUC autuar4d o processo administrativo, que devera conter a documentacao
mencionada no art. 3° desta Instrucdo Normativa e, para fins de publicagdo do credenciamento
educacional no Diario Oficial Eletrénico.

Art. 9° O credenciamento da OSC, tera validade por 5 (cinco) anos podendo ser renovado, por igual
periodo, na conformidade do disposto na presente Instrucdo Normativa.

Art. 10. A OSC, devera manter as condi¢Bes de credenciamento durante todo o periodo de validade
do certificado sob pena de cancelamento, nos termos previstos nesta Instrucdo Normativa.

Art. 11. A OSC credenciada devera manter atualizados junto a SEEDUC, os documentos elencados
no artigo 3°, excetuando-se o inciso Xll, desta Instru¢do Normativa.

Paragrafo unico. No ato do recebimento dos documentos atualizados a SEEDUC devera encartar
no processo administrativo.

Art. 12. A OSC devera solicitar a renovagdo do credenciamento, até 60 (sessenta) dias antes do
término da validade do registro e apresentar a SEEDUC, a documentagéo atualizada, conforme
mencionado no artigo 3° desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico. O certificado de credenciamento tera validade até a publicagdo no Diério Oficial
Eletronico da decisédo a respeito do pedido de renovacéao.

Art. 13. A SEEDUC, devera confirmar se as condicées que ensejaram a certificacdo da entidade
estdo sendo atendidas por ocasido da apreciagdo do pedido de renovacao da certificacao.

Art. 14. Os requerimentos de renovagdo protocolados ap0s o prazo previsto no artigo 12, desta
Instrucdo Normativa serdo considerados como requerimentos para concessao de nova certificacao.

Art. 15. O Certificado de Credenciamento Educacional podera ser cancelado, a qualquer tempo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislagdo municipal, quando:

| - ndo mantidas as condi¢cfes de credenciamento;
Il - comprovada irregularidade na documentacao;

[ll - a OSC que mantém parceria com esta Pasta tiver Termo de Convénio/ Termo de Colaboragéo
denunciado unilateralmente pela Administracdo por irregularidades em seu cumprimento, quando
ndo atendidas as exigéncias na prestacdo de contas final.

Paragrafo unico. A SEEDUC deverd publicar o ato de descredenciamento no Diario Oficial
Eletrdnico.
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Art. 16. A OSC, que tiver seu certificado de credenciamento educacional cancelado somente podera
solicitd-lo novamente apés decorrido o prazo de 12 (doze) meses, desde que comprove haver
sanado o motivo que ocasionou o cancelamento.
Art. 17. As OSC, credenciadas na forma desta Instrucdo Normativa deverao prestar informacdes ao
Censo da Educacdo Basica, conforme orientacbes expedidas pela Secretaria Municipal de
Educacéo.
Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
S&o Caetano do Sul, 23 de janeiro de 2024

Fernanda Regina de Araujo Pedroso

Responsavel pelo Expediente da Secretaria Municipal de Educacéo
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ANEXO |
TERMO DE COLABORAQAO Ne /SEEDUC/202__ - PARCEIRA PRIVADA OU PARCEIRA

INDIRETA
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A presente parceria destina-se ao atendimento as criangas por meio de Unidade de Educacao
Infantil, segundo as diretrizes técnicas da Secretaria Municipal de Educacao e de acordo com o
Plano de Trabalho aprovado, parte integrante deste Termo.

1.1. O atendimento serd inteiramente gratuito para 0 uUsuario.

1.2. A OSC parceira assume o Plano de Trabalho estabelecido no anexo Il da Instrugdo Normativa
SEEDUC n° 04/24 e se responsabiliza pela execugéo do objeto de acordo com o estabelecido no
referido documento.

1.3 O Plano de Aplicacao de recursos financeiros podera ser reformulado a qualquer tempo, por
solicitagdo de qualquer uma das partes, desde que as alteragdes ocorram por mutuo assentimento.

ANEXO 1l

DADOS DA ORGANIZACAO

PLANO DE TRABALHO — TERMO DE COLABORACAO
1. Identificag&o do Proponente:

Nome da OSC:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Site:

Dirigente da OSC:

CPF:

RG:

Orgéo Expedidor:

Endereco do Dirigente:

2. Dados da Unidade de Educacéo Infantil:
Nome:

Endereco:

Horarios de funcionamento:

Nome do Diretor da Unidade:

Valor Per capita/ mensal: R$

Custeio de locacéo — Aluguel + IPTU (se o caso) R$
Valor total mensal: R$
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3. Histdrico do Proponente (experiéncias na area, parcerias anteriores):

Experiéncias relacionadas a educacdo, principalmente voltadas a Educacédo Infantil. Se ja teve ou
tem outra Unidade de Educacéo Infantil.

4. Descricdo do Objeto

Colaboracao entre SEEDUC e a (nome da OSC) visando a manutencdo em regime de mutua
cooperagcdo na Unidade (nome da Unidade) para atendimento de bebés e criancas pequenas,
funcionando de segunda a sexta-feira, com carga horaria minima diaria de 10 (dez) horas.

5. Pablico-alvo — Previséo:
Descricao por faixa etaria
OBJETIVOS

As Unidades de Educacao Infantil, entendidas como espagos coletivos privilegiados de vivéncia da
infancia, visam contribuir com a constru¢éo da identidade social e cultural das criangas, fortalecendo
o trabalho integrado do cuidar e do educar, em uma ag¢do complementar a da familia e da
comunidade, objetivando proporcionar condigbes adequadas para promover educacao, protecao,
segurancga, alimentacdo, cultura, saude e lazer, com vistas a insercdo, prevengdo, promogao e
protecdo a infancia, em regime de parceria e relacdo de complementaridade, cooperacéo,
articulacéo e corresponsabilidade entre o poder publico e a sociedade civil, com o objetivo comum
de viabilizar e desenvolver uma Politica Publica de Educacéo Infantil da Cidade de S&o Caetano do
Sul.

Os bebés e criangas pequenas séo sujeitos de direito e cabe as Unidades Educacionais da Rede
Pudblica Municipal garantir que sejam assegurados.

De acordo com o Curriculo Municipal de Educacdo de Sdo Caetano do Sul — Educacéo Infantil
(2020, p.87) “ Na escola da primeira infancia, entende-se a importéancia do olhar e do atendimento
as necessidades dos pequenos, o respeito as diferentes linguagens e expressividade, além da
organizacao de espacos e ambientes saudaveis e acolhedores, que estimulam as investigacoes, as
interacdes, as descobertas e as aprendizagens, considerando a crian¢a na sua individualidade e
integralidade”. As experiéncias devem ser organizadas para e com as criangas em situagdes
significativas, repletas de sentido, desafiadoras e instigadoras de acdes e de descobertas.

O objetivo, portanto, € garantir que todas as criangas matriculadas na Unidade Educacional tenham
acesso a experiéncias e vivéncias de varios saberes, linguagens e conhecimentos por meio de
situagOes de aprendizagem qualificadas e de espacos e materiais adequados.

Além disso, proporcionar condicdes adequadas para promover educacdo, protecdo, seguranca,
alimentacdo, cultura, saude e lazer, com vistas a inser¢éo, prevencdo, promocao e protecao a
infancia, em regime de parceria e relacdo de complementaridade, cooperacdo, articulacdo e
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corresponsabilidade entre o poder publico e a sociedade civil, com o objetivo comum de viabilizar e
desenvolver uma Politica Publica de Educacao Infantil da Cidade de Séo Caetano do Sul.

METAS

Meta Metodologia Parametro
Matricular 100% (cem por | Matricula Sistema SEEDUC
cento) das criancas

disponiveis, de acordo com o

nidmero  de  atendimento

previsto para a Unidade.

Cumprir 100% das portarias da | Acompanhamento da | Registros
SEEDUC vigentes Supervisao;

Reunides de Trabalho.

Acompanhar e tomar as
devidas providéncias para
assegurar a frequéncia de
100% das criangas

Realizar registros diarios de
presenca em ambiente
proprio;

Orientar os familiares sobre a
importancia da frequéncia para
o desenvolvimento integral da
criancga,;

Formalizar protocolos quando
a auséncia nao for justificada,
inclusive para a supervisdo
escolar e, se necessario,
acionar o Conselho Tutelar.

Diario de Classe ou plataforma
disponibilizada pela SEEDUC;

Registros dos procedimentos
adotados.

Qualidade da

Infantil

Educacéao

todos os espacos para o pleno
funcionamento da Unidade
Escolar;

Organizar 0s espagos com
base no Projeto Politico
Pedagégico - PPP de forma a
ofertar espacos adequados e
materiais de qualidade;

Respeitar a proporcdo adulto x
crianga;

Garantir 100% (cem por cento) | Cumprir  rigorosamente  a | Registros
de gratuidade no atendimento | legislacéo vigente
Implementar os Indicadores de | Garantir a organizacdo de | Publicacdbes da SEEDUC no

Diario Oficial;

Registro da realizagdo de
reunides e formacoes;

Registros do PPP;

Registros da  Supervisdo
Escolar e equipe da SEEDUC.
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Realizar reparos necessarios
para a materializagdo da
proposta pedagdgica e a
seguranca dos profissionais e
criancas;

Realizar a auto avaliagédo
Indicadores de Qualidade da
Educacao Infantil.

Cumprir 100% do Plano de
Adequacéo Inicial ou
Complementar, se houver

Legislagéo vigente

Plano anual organizado pela
mantenedora

Apontamentos frutos da Auto
avaliacdo Institucional

Manter 100% do quadro de
recursos humanos previsto

Assegurar, de acordo com a
legislacao vigente, a reposi¢ao

Banco de dados atualizado

de  qualquer  funcionario | Registros da Superviséo
afastado
Garantir a formacgdo | Frequentar as formacgdes | Registros da Unidade;
continuada de 100% dos | organizadas pela SEEDUC;
profissionais da  Unidade Registros da  Superviséo
Escolar Organizar formacGes | Escolar.

continuadas na Unidade sob a
coordenacgdo do Coordenador
Pedagdgico;

Utilizar como referéncia para a
formagao continuada todos os
documentos curriculares e
orientagbes publicados pela
SEEDUC,;

Realizar o registro da
formacdo continuada para
documentagdo do processo
formativo.

Organizar o periodo letivo de
acordo com as normatizagdes
da SEEDUC

Realizar todas as reunides/
paradas indicadas em
publicacdo da SEEDUC,;

Organizar e atualizar toda a
documentacdo pedagdgica.

Calendario Letivo publicado
pela SEEDUC

Manter organizada e
atualizada 100% da
documentacdo da Unidade

Organizar e atualizar
semanalmente toda a
documentacdo referente aos

Todos os registros da Unidade
atualizados sejam eles online
ou fisicos

Av. Goias, 950 - Santo Anténio, Sdo Caetano do Sul - SP | CEP: 09521-310

www.saocaetanodosul.sp.gov.br




. PREFEITURA MUNICIPAL
SAO CAETANO DO SUL

Educacional, das criancas
atendidas e dos funcionarios

profissionais e estudantes
para que sejam acessadas
sempre que necessario

Garantir uma alimentacéo
saudavel, de qualidade e com
boa apresentacéo a 100% das
criancas atendidas

Organizacdo dos tempos e
espacos para alimentacao;

Cardapio afixado em local
visivel para a comunidade
escolar.

Formacdo para as equipes
envolvidas na alimentacao.

Cardapio disponibilizado pela
Diretoria de Alimentacao

Acompanhamento,
observacdo e registro das
refeicdes servidas;

Registro das nutricionistas.

Garantir condigBes, ambientes
e conservacdo dos espagos
adequados para o bem-estar e
0 desenvolvimento integral de
todas as criancas atendidas.

Manter as salas de atividades
em boas condicfes e arejadas,
realizando reparos sempre
gue necessario;

Manter o mobiliario adequado
a faixa etaria;

Respeitar a proporc¢do adulto x

crianca praticada pela
SEEDUC;

Garantir a diversidade de
materiais, inclusive com

materiais de largo alcance, em
namero suficiente.

Implementar e manter
instrumentos de participacéo
da comunidade, garantindo
transparéncia nas acdes da
Unidade Escolar.

Fomentar a participagdo dos
familiares na Auto Avaliacdo
Institucional — Indicadores de
Qualidade da  Educacédo
Infantil;

Assegurar a participacdo dos
familiares nas reunides;

Utilizar diferentes formas de
comunicacgao com 0s
familiares para além dos
registros escritos.

Registros das agbes

Reunides com familiares

Proporcionar aprendizagens e
vivéncias enriquecedoras para
100% das criancas

Garantir a materializacdo do
Curriculo Municipal -
Educacéo Infantil em todos os
ambientes da Unidade Escolar

Planejamento dos

educadores;
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matriculadas em consonancia | ofertando situacdes de | Registro do processo de
com as diretrizes da SEEDUC. | aprendizagem adequadas a | formacéo continuada;
cada faixa etaria;
Participacdo na formagao
Implementar o Curriculo da | continuada ofertada pela
Cidade — Educacéo Infantil; SEEDUC;
Fomentar a escuta da crianca. | Resultados da  Avaliacdo
Externa da El.
Garantir a qualidade das | Participacdo na formacdo | Realizacdo da  formagéo
atividades com e para as |continuada ofertada pela | continuada na Unidade -
criangas em consonancia com | SEEDUC registros;
as diretrizes da SEEDUC
Compras realizadas pela
Unidade Escolar;
Resultados da  Avaliagédo

Externa da El;

Garantir a boa e regular
aplicacao dos recursos
recebidos, de acordo com a
Planilha de Aplicacdo de
Recursos.

Utilizar as verbas publicas de
acordo com a legislacdo
vigente de modo a assegurar
os direitos dos bebés e
criangcas pequenas

Planilha de Aplicagdo de
Recursos

Os resultados da realizagdo da Autoavaliacao Institucional — Indicadores de Qualidade da Educacgéo
Infantil — ser@o tomados como referéncia para as adequac¢des e encaminhamentos necessarios,
bem como os relatérios produzidos por meio do acompanhamento realizado pela Supervisao.

Além disso, dados da Avaliagdo Externa também servirdo como parametro para oS
encaminhamentos necessarios.

MATERIALIDADES

Para garantir a qualidade das atividades para e com 0s bebés e criancas pequenas é necessario
assegurar a oferta de diferentes materiais, dentre os quais:

Materiais de largo alcance: essa é uma terminologia recentemente incorporada no vocabulario da
Educacao Infantil para referir a materiais que néo tém a priori um significado definido e que a partir
deles a crianca tem uma margem maior de atividade, ja que no uso desses materiais elas podem
criar novos significados (por exemplo: toquinhos de madeira com os quais a crianga define no uso
se funcionardo como blocos de construgéo, objetos para um jogo simbdlico ou mesmo em um jogo
de regras com os companheiros de brincadeira). S&o materiais de largo alcance uma infinidade de
objetos, tais como: pedacos de madeira de diferentes tamanhos, pedacos de cano, cordas, rolhas,
tampas de garrafa, garrafas pet, migcangas, pedras, espirais, carretéis, panos, materiais reciclaveis
em geral. Sera necessario garantir que estes materiais estejam bem cuidados e organizados.
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di THIENE

. PREFEITURA MUNICIPAL
SAO CAETANO DO SUL

EDUCACAQ

Livros de Literatura: disponibilidade de livros de diferentes géneros e que representem a diversidade
presente na Rede.

Materiais para pesquisa: livros de géneros diversificados, diferentes portadores com textos
informativos / textos de divulgacao cientifica, revistas, jornais etc.

Materiais de faz de conta: bonecos, bonecas de diferentes etnias, panelinhas, peneiras, colher de
pau, panela, tampas, potes, carrinhos, fantasias, mascaras, comida de brinquedo etc.

Materiais para escrita e atividades de arte: lapis, canetas de diferentes cores, papel, giz de cera,
canetas hidrogréficas, giz, tintas, argila, areia, tesouras, fita adesiva, cola, adesivos, varetas,
materiais naturais etc.

CALENDARIO ANUAL DE ATIVIDADES

Devera ser organizado com base na publicacédo da Secretaria Municipal de Educacao, inseridas as
especificidades da Unidade, e apresentado anualmente & SEEDUC, para aprovacao da supervisao.
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