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Instru¢do Normativa 04/2026

Disp6e sobre a Elevacdo por Nivel de Formagao referente ao Plano de Carreira dos
Profissionais do Magistério da Rede Municipal de Educac¢ao, dos Profissionais de Educagdo
Fisica da Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude (SELJ) e dos Profissionais da
Secretaria Municipal de Cultura (SECULT), para o ano 2026.

O Secretdrio Municipal de Educacdo, o Secretdrio Municipal de Esporte, Lazer e Juventude e a
Secretdria Municipal de Cultura, tendo em vista o que determina a Lei 6065/2022 e a portaria
ne 1.283/25, observadas as diretrizes da Lei Federal 13.005/14, e considerando a necessidade
de estabelecer normas para a elevacdo por nivel de formagdo, expede a presente Instrucdo
Normativa, nos seguintes termos:

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Elevacdo por Nivel de Formacdo - sera concedida ao profissional, a partir do final do
estagio probatdrio, quando da comprovacdo de conclusdo de nova formagdo académica,
garantindo a elevagao de Nivel e acrescendo a remuneragdo atual, nos termos da Lei Municipal
n? 6.065/22, a integracdo salarial respeitando a Referéncia e a Classe em que o profissional do
magistério, os professores de Educagao Fisica da SELJ e as professoras de ballet da SECULT
estiverem enquadrados.

Art. 22 - A elevagdo por nivel de formagdo prevista no Plano de Carreira dos Profissionais do
Magistério da Rede Municipal de Educag¢ao, dos Profissionais de Educagdo Fisica da Secretaria
Municipal de Esporte, Lazer e Juventude e dos Profissionais da Secretaria Municipal de Cultura
serd organizada pela Comissdo de Avaliagdo nomeada pela portaria n2 897, de 26 de margo de
2025.

Art. 32 - Para participar do processo de elevagdo por nivel de formacado, o profissional devera
apresentar o certificado ou diplomas referentes ao nivel de formacado pretendido.

Art. 42 - Para efeito do beneficio da elevacdo serdo considerados como validos os cursos de
graduacdo e pés-graduacdo lato e stricto sensu na drea de atuacdo do profissional, respeitadas
as atribuicGes do Emprego, em curso reconhecido pelos érgdaos competentes.

Art. 52 - O certificado ou diploma podera ser apresentado uma Unica vez, durante todo o
processo de elevagdo por Nivel de Formacao.

§ Unico — Os certificados ou diplomas utilizados para Promogdo por Titulos, ndo serdo
considerados para elevacao por Nivel de Formacao.

Art. 62 - O profissional deverd realizar sua inscricdo para o processo de elevacdo por Nivel de
Formacdo, no portal da educacdo: www.educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br, “Plano de
Carreira - professores”, link -
https://sites.google.com/scseduca.com.br/planodecarreira/inicio, no periodo das 9 horas do
dia 05 de outubro até as 17 horas do dia 14 de outubro de 2026.

§ Unico — Somente estard apto a participar do processo de elevagdo por Nivel de Formagio, o
profissional que preencher o formulario no periodo descrito no art. 62 e entregar o envelope na
escola contendo a documentagao comprobatdria para o processo de Elevagao por Nivel de
Formagao.
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Art. 72 - As copias dos certificados ou diplomas indicados no formulario de inscricdo deverdo ser
entregues pelo profissional na Unidade Escolar em que estd sediado e os profissionais da SELJ e
da SECULT na suas respectivas Secretarias, do dia 05 a 16 de outubro de 2026.

§ 12 — As copias devem ser autenticadas pelo diretor da escola, e inseridas em envelope lacrado
com a etiqueta de identificacdo preenchida.

§ 22 — Para validacdo do certificado de pds-graduacdo lato-sensu, os profissionais deverao
entregar o respectivo histérico escolar.

Art. 82 — Os envelopes contendo as cépias autenticadas, deverao ser entregues pelos gestores
nas respectivas Secretarias, acompanhado de oficio contendo o nome de todos os profissionais
que concorrerdo ao processo de elevagao por Nivel de Formacgao, até as 17h30 do dia 22 de
outubro de 2026.

Art. 92 - A comissdo de avaliagao fara a analise das solicitacdes e publicard no didrio oficial o
resultado final do processo de elevagao por Nivel de Formagao, no dia 13 de novembro de 2026.

Art. 10 — Os profissionais poderdo entrar com recurso, no prazo de até 5 dias Uteis, na prépria
Secretaria em que atua, redigindo um documento de préprio punho, que devera ser enderecado
a Comissdo de Avaliacdo.

§ Unico — N3o havera a possibilidade de impetrar recurso do recurso.
Art. 11 — A Comissao de Avaliagdo tera até 2 dias Uteis para responder o recurso.

Art. 12 — A Comissdo de Avaliacdo fara a analise das solicitagdes e publicara no didrio oficial o
resultado final do processo de elevagao por Nivel de Formagao, no dia 26 de novembro de 2026.

Art. 13 — Apos a finalizacdo do processo, a Comissdo devera encaminhar uma relagdo nominal
de todos os profissionais que serdo promovidos por Nivel de Formacdo, para fins de
enquadramento na carreira, conforme data estabelecida na Lei Municipal n2 6.065/22.

Art. 14 — Essa Instrucdo Normativa entra em vigéncia no dia da sua publicacdo.
S3o Caetano do Sul, 03 de margo de 2026

QUADRO | - CRONOGRAMA DE AVALIACAO

EVENTO DATA/ PERIODO
Publicagdo da Normativa 03/03/2026
Preenchimento do formulario 05/10/2026 a 14/10/2026

Entrega do envelope na Unidade Escolar ou
SECULT ou SELJ
Entrega dos envelopes para a Comissdo de
Avaliagdo (SEEDUC)
Inicio do processo de avaliacdo dos

05/10/2026 a 16/10/2026

16/10/2026 a 22/10/2026

diplomas/ certificados 22/10/2026
Publicacdo do Resultado Preliminar do
processo de avaliagdo dos diplomas/ 13/11/2026
certificados
Prazo para interposi¢cdo de recurso Até 5 dias Uteis, apds a publicacdo do

Resultado Preliminar
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Publicacdo do Resultado Final do processo

de avaliacdo dos diplomas/ certificados 26/11/2026

ANEXO | — ETIQUETA DO ENVELOPE

ETIQUETA DE IDENTIFICAGCAO ENVELOPE

PLANO DE CARREIRA DOS PROFESSORES
PROMOCAO POR FORMACAO - 2026

Unidade Escolar:

CPF: RG:

*Padrdo de Enquadramento:
Cddigo constante no holerite. Ex.: (G A 0)

RELACAO DE DOCUMENTOS PARA ANALISE DA COMISSAO DE AVALIACAO

( X ) ELEVACAO POR NiVEL DE FORMACAO

Entrega de Diploma e Histdrico de Conclus@o dos Cursos de Formagéo: PJs-

Graduacgdo (lato sensu), Mestrado (stricto sensu) ou Doutorado.

Nome
Completo:

Matricula: ‘ Data de Admisséo: ‘ /

Cargo/Funcéo:

Assinatura do Docente

*Para uso da Comissdo de Avaliagcdo:
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