PREFEITURA MUNICIPAL

SAO CAETANO DO SUL

SECRETARIA DE EDUCAGCAO

TUTORIAL - Opgao de jornada para o ano letivo de 2022

Professor,

Com o objetivo de auxilia-lo no processo de Opgao de Jornada para o ano letivo de 2022
disponibilizamos este material. Leia atentamente a Instrugcdo Normativa publicada e a este
documento antes de acessar o sistema e concluir a sua opgao.

Qualquer duvida entre em contato com a direcdo de sua Unidade Escolar.

Comissao de Atribuigao

1. Acesse o endereco eletrbnico educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br e clique em Entrar

E.ducacao

w Inscrigdes ~ Noticias Sobre a Secretaria Curriculo Municipal Entrar

2. Na pagina de acesso que pedira Usuario e Senha ha duas possibilidades:
A. Primeiro acesso do professor: caso o professor esteja acessando este Portal pela

primeira vez utilizar CPF como usuario e DOCENTE2021 como senha.

E.ducacdo

Usuério CPF
e DOCENTE2021
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B. Professor ja possui acesso: caso o professor ja tenha acesso ao Portal devera utilizar
seu Usuario e Senha atuais.
3. Ao acessar a area restrita como professor, devera ser selecionado, no menu lateral, a

opcao Atribuicdo  Opcéao de Jornada.

E.ducagdo & A Q CARINA SANTO =

E.ducacao

Q Atribuigdo :: Acompanhamento

CARINA SANTO
SEl PERVISA . Processo

Painel

Processo - Inicio Encerramento Status

Comun

Atribuicdo 2022 16/11/2021 19/11/2021 Opcao de Jornada Aberta

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros <« < n > »

Contato

5. Nesta etapa clique no botdo NOVO para indicar sua opg¢ao. Esta pagina também exibira a

opcéao do professor depois de efetivada.
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@

! Q CARINA SANTO ~

E.ducacdo

Q Remogdo :: Ver

CARINA SANTO
SOR i Funcionario n
ria Municipal de Educagio

-
mm Paine

Nome Matricula Digito Cargo 12 Opgdo 22 Opgdo 3% Opgdo 42 Opgdo 52 Opgdo
Comunicados

Nenhum registro encontrado

6. O proximo passo é fazer a selegdo da matricula referente a inscricdo. Caso o professor
tenha 2 matriculas serdo exibidas 2 linhas. Clique sobre a linha referente a matricula que
ira efetuar a opgao de jornada de modo que a mesma fique amarela. Por fim, clique em

Préximo.

E.ducacéo @ A Q CARINA SANTO ~

(e}

CARINA SANTO

Inscrigdo :: Cadastro ) voltar

1 Funcionario Opgoes
Selecione a matricula Selecione as ¢

o ados Funciondrio

SOR
ria Municipal de Educacio

28 Paine

CPF

Nome Matricula Digito
CARINA DO ESPIRITO SANTR 28765
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

Anterior

7. Na pagina a seguir faga a indicacdo de sua opcao de jornada e de carga complementar
preenchendo todos os campos. Ao terminar o preenchimento clique em Cadastrar.
Alguns lembretes:

- Professor Nivel | s6 tem opgao de jornada 25h/a + 2htpc;
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- Professor Nivel | que desejar dobrar o periodo com aulas excedentes deve selecionar SIM
no item complementar carga.

- Professor Nivel Il deve selecionar o Ensino de acordo com a etapa/modalidade que atua
(Fundamental/Médio, EPT ou Educagao Especial);

- Professor Nivel Il deve selecionar a opgao de jornada de acordo com a quantidade de
aulas que deseja trabalhar independente da atribuicdo de aulas da matriz ou projetos.

- A opcao Complementar Carga deve ser selecionada como SIM caso o professor Nivel Il
opte:

a) pela Jornada de 18 h/a, mas deseja ter atribuidas entre 18h/a e 23h/a;

b) pela Jornada de 24 h/a, mas deseja ter atribuidas entre 24h/a e 38h/a.

- Ao clicar em CADASTRAR sua opg¢ao ficara registrada podendo ser alterada até o

encerramento do processo no dia 19/11/2021.

E.ducacdo & A a CARINA SANTO ~

Q Inscrigdo :: Cadastro ) Voltar

CARINA SANTO

SEEDUC - SUPERVISA
Secretaria Muni(ipalgs Educacio ° F 5 - =
2 uncionario 2 Opgoes
Selecione a matricula Selecione as opgoes desejadas

Ensino
Opcdo de Jornada
Acumula Cargo

Deseja complementar carga?

Anterior O

8. Ao finalizar seu cadastro sera exibida a tela de confirmagao com sua opg¢ao para consulta

até o final do processo.
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E.ducacdo

Q i :: Acompanhar ) voltar | ¢ Novo

Funciondrio n

CARINA SANTO

Nome Matricula Digito Cargo Jornada Carga Complementar Acimulo ¥
CARINA DO 28765 1 PROFESSOR NIVEL 24h/a+2 Sim Néo Q g)‘
ESPIRITO I1- MATEMATICA HTPC

SANTO semanais
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