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Instrugdo Normativa 14/2025

Dispde sobre o processo anual de atribuicdo de classes e aulas ao pessoal docente do Quadro do
Magistério para o ano letivo de 2026.

O Secretario Municipal de Educacgéo considerando a Lei Federal 9.394/1996, a Lei Municipal
6065/2022,

a Lei Municipal 6161/2023, a Lei Municipal 6258/2025, a Lei Municipal 6256/2025, o Decreto
11609/2020,

a Instrucdo Normativa 04/2025, a Instrugdo Normativa 05/2025, a Instrucdo Normativa 08/2025, a
Instrucdo Normativa 10/2025 e a necessidade de estabelecer normas, critérios e procedimentos
gue assegurem a legalidade, a legitimidade e a transparéncia ao processo anual de atribuicdo de
classes e aulas, na rede municipal de ensino, expede a presente Instru¢cdo Normativa, nos seguintes
termos:

| — Das Competéncias

Artigo 1° — Compete a Secretaria Municipal de Educacdo, por meio da Comissdo de
Remocao/Atribuicdo, a execugdo, coordenagdo, acompanhamento e supervisdo do processo anual
de atribui¢cdo de aulas, bem como a solugéo de casos omissos, em todas as fases e etapas.

Artigo 2° — Compete ao Diretor de Escola a atribuigcdo de aulas aos docentes da unidade escolar,
procurando garantir as melhores condi¢des para a viabilizacdo da proposta pedagodgica da escola,
compatibilizando, sempre que possivel, as cargas horarias das classes e das aulas com as jornadas
de trabalho e as opc¢bes dos docentes, observando o campo de atuacdo e seguindo a ordem de
classificagéo.

Paragrafo Unico — Em nivel de Secretaria de Educacao, a atribuicao de aulas observara as mesmas
diretrizes da unidade escolar, além da compatibilizacdo das situacdes de acumulacgédo, e, sera
efetuada pela Comissédo de Remocdao/Atribuicdo de que trata o artigo anterior.

Il — Da Classificacao

Artigo 3° - A classificacdo dos Professores dar-se-a:

1° - Professor do Estado em convénio com a municipalizacéo, respeitando a sua classificacdo no
Sistema Estadual.

2° - Professor do Quadro do Magistério Publico Municipal de S&do Caetano do Sul, respeitando a
sua classificacéo, conforme Instrucdo Normativa 10/2025 e Divulgacéo de 17/10/2025 no Portal da

Secretaria da Educacéo.
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Il - Da Jornada de Trabalho
Artigo 4° - A opgao da jornada de trabalho, bem como de carga complementar, para a atribui¢do de
classe/aulas 2026 sera efetuada pelo proprio docente, no endereco eletrbnico
educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br, no periodo de 14 a 19 de novembro de 2025.
§ 1° - O preenchimento da opcdo de jornada devera ser feito, conforme tutorial, disponivel no
endereco eletrbnico educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br.
§ 2° - O docente que, em regime de acumulacéo de cargo, exercer dois cargos, devera preencher
uma opgao de jornada para cada matricula.
Artigo 5° - O docente devera fazer a opcao da jornada de trabalho conforme seu campo de atuagéo.
I. Professor Nivel | — Educagé&o Infantil e Ensino Fundamental

a) Jornada Completa: 48 h/a semanais

b) Jornada Intermediaria: 36 h/a semanais

c¢) Jornada Basica: 30 h/a semanais
II. Professor Nivel Il — Ensino Fundamental/Médio e Educacédo Especial

a) Jornada Completa: 48 h/a semanais

b) Jornada Intermediaria: 36 h/a semanais

c¢) Jornada Basica: 30 h/a semanais

d) Jornada Inicial: 27 h/a semanais
lIl. Professor Nivel Il — Escolas Complementares e Educacao Profissional Técnica

a) Jornada Minima: 18 h/a semanais
Paragrafo unico - Ao docente que optar pela Jornada Completa, nao fica garantida sua constituicdo
em uma Unica Unidade Escolar.
Artigo 6° - O docente Nivel | ou Nivel Il que desejar participar da atribuicdo de aulas,
complementares a sua opcao de jornada, devera fazer a indicacdo de carga complementar no ato
do preenchimento da opc¢éo de jornada.
§ 1° - Os docentes que atuam, exclusivamente, nas Escolas Complementares, ou na Educacéo
Profissional Técnica, poderdo optar pela carga complementar sendo esta atribuida para
atendimento da necessidade da Educacéo.
§ 2° - O docente nivel | e o docente nivel Il, que atua exclusivamente na Educacgéo Bésica, podera
optar pela carga complementar no ato do preenchimento da opc¢éo de jornada, cuja atribuicdo se
dara na conformidade da legislacao vigente.
§ 3° - Os docentes concursados para as areas de Administracdo, Contabilidade, Publicidade e
Secretariado, atuando nos itinerarios formativos do Ensino Médio, enquadram-se no inciso Il deste

artigo para atribuicdo de aulas nos periodos da manha e/ou tarde.
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Artigo 7° - Ao encerrar o periodo de preenchimento da opc¢édo de jornada ndo sera possivel a
retificacdo dos dados enviados.

Artigo 8° - O docente que nao efetuar a op¢ao de jornada no periodo determinado no artigo 4° desta
Instrucdo Normativa terd determinada, compulsoriamente, conforme segue:

| — Professor Nivel I: Jornada Bésica — 30 h/a semanais.

Il — Professor Nivel Il — Ensino Fundamental/Médio e Educacdo Especial: Jornada Inicial — 27 h/a
semanais.

lIl — Professor Nivel Il das Escolas Complementares e da Educacao Profissional Técnica: Jornada
Minima - 18 h/a semanais.

Paragrafo Unico — Ao docente que nao tiver efetuado sua opcao de jornada, conforme o caput deste
artigo, somente sera concedida a carga complementar, mediante andlise da Comissdo de
Atribuicéo.

IV — Da Atribuicdo Geral

Artigo 9° — Para efeitos do que dispde a presente Instrugcdo, consideram-se que as aulas a serem
atribuidas neste processo referem-se as presenciais, remotas e/ou hibridas.

Artigo 10 — Os docentes, que se encontrem em qualquer das situacdes a seguir especificadas, apos
terem participado do processo de afixacdo de sede e opcédo de jornada, ndo terdo atribuidas aulas,
enquanto nelas permanecerem:

| — afastamento por restricdo médica para atuacdo em sala de aula;

Il — afastamento decorrente de processo administrativo ou sindicancia para atuacdo em sala de
aula;

[Il - licenca sem vencimentos, vigente no primeiro dia do periodo de atribuicdo ou com autorizacéo
para gozo dessa licenca;

IV — ndo se encontrar em exercicio, no minimo ha 1 (um) ano, por caracterizagdo de abandono ou
de inassiduidade, com a devida instauracdo de processo administrativo, desde que ndo compareca
ao processo inicial de atribuicdo de aulas.

V — afastamento para desempenhar funcao administrativa e/ou pedagogica na Secretaria Municipal
de Educacédo, NAEI, Centro de Capacitacéo dos Profissionais da Educacgédo, Centro Digital, Escola
de Idiomas, Escola de Novas Tecnologias, Centro de Estudos de Linguas do Ensino Fundamental,
Escola de Ecologia ou Bibliotecas;

VI - afastamento para desempenhar funcdo em outra Secretaria do Municipio de S&o Caetano do
Sul;

VIl — afastamento para exercer funcédo de Diretor de Escola, Assistente de Direcdo, Coordenador

Pedagdgico ou Orientador Educacional;
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VIII — atuando como docente no CELEF ap0s ter sido aprovado no Processo Seletivo Interno;

IX - afastamento pelo INSS.

§ 1° — Os docentes que se encontrem nas situagdes previstas nos incisos lll, V, VI, VII, VIl e IX
deste artigo, enquanto estiverem afastados, mesmo néo participando do processo de atribuigcéo,
permanecerdo classificados na unidade escolar de origem, com carga horéria de acordo com sua
opcéao de jornada, podendo assumir aulas, caso retornem do afastamento, que esteja atribuida a
outro docente, obedecendo a ordem decrescente de classificacdo e a compatibilizacdo do horério
de trabalho.

§ 2° — O superior imediato dos docentes que se encontrem nas situacdes previstas nos incisos V,
VI, VII e VIl deste artigo e que indicardo o retorno dos mesmos ao seu cargo de origem em 2026,
mediante documentacdo de avaliacdo conforme Instru¢cdo Normativa 08/2025, devera entregar o
oficio de retorno na Seeduc, com cépia para o docente, até o dia 28/11.

§ 3° — Os docentes que se encontrem nas situagdes previstas nos incisos V, VI, VIl e VIII deste
artigo, que retornardo ao seu cargo de origem em 2026, por interesse proprio, deverao entregar a
manifestacao de retorno, por escrito, em sua Unidade Escolar em que exerce a funcdo até o dia
28/11.

§ 4° — Nos casos previstos nos paragrafos 2° e 3° deste artigo, o docente devera entregar o
documento de retorno ao cargo de origem em 2026 em sua Unidade Escolar sede, até o dia 01/12.
§ 5° — O docente, com aulas atribuidas, que venha a ser afastado, em qualquer das situacfes
previstas nos incisos deste artigo, tera suas aulas, de imediato, declaradas livres, para fins de
atribuicdo a outro professor.

Artigo 11 - A atribuicdo de aulas obedecera a habilitacdo, objeto do concurso, e, excepcionalmente,
e, temporariamente, poderdo ser atribuidas aulas de componentes curriculares decorrentes de
outra(s) habilitacdo(bes) e/ou licenciatura(s) que o docente possua.

Artigo 12 — No processo de atribuicdo de aulas devera também ser observado que as aulas em
substituicdo somente poderdo ser atribuidas a docente que venha efetivamente assumi-las, sendo
expressamente vedada a atribuicdo de substituicdes sequenciais, inclusive durante o ano.
Paragrafo unico — O docente perdera as classes ou aulas atribuidas em substituicdo ao entrar em
licenca, afastamento ou indicacéo, a qualquer titulo, devendo as mesmas serem atribuidas a outro
docente, de imediato.

Artigo 13 — N&o poder& haver desisténcia de aulas atribuidas, durante o ano letivo, exceto nas
situacdes de:

| — provimento de novo cargo/funcéo publica, de qualquer algada, em regime de acumulacgéo;

Il — acumulo de cargo/funcéo, visando a compatibilizacéo;
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Il — reducdo de turmas da EPT/Escola de Novas Tecnologias, ho segundo semestre.

Paragrafo Unico — Em caso diverso dos previstos nos incisos deste artigo, a Comisséo de Atribuicdo
podera ratificar a desisténcia, quando constatada a ocorréncia de fato superveniente relevante e,
desde que exista outro docente para assumir a classe ou aulas, que forem disponibilizadas e
permanecendo com a jornada de trabalho inicial.

Artigo 14 — O docente gue tiver aulas atribuidas em mais de uma Unidade Escolar, no surgimento
de aulas livres em uma das unidades, durante o ano letivo, podera declinar das aulas da outra
escola a fim de permanecer com aulas somente em uma unidade.

Paragrafo unico — No caso de que trata o caput deste artigo ndo poderad haver reducdo da
guantidade de aulas da matriz atribuidas ao docente.

Artigo 15 - A atribuicdo de aulas da Educacado Profissional Técnica - EPT e da Escola de Novas
Tecnologias tera validade semestral e, para fins de redugdo de carga horaria do docente,
considerar-se-a sempre, como término do primeiro semestre, o primeiro dia letivo do segundo
semestre do ano em curso.

§ 1° — A atribuicdo de aulas para o segundo semestre do curso, de que trata o caput deste artigo,
devera ser efetuada em nivel de unidade escolar e, se necessario, também em nivel de Secretaria
de Educacéo.

§ 2° - A opcao de jornada registrada pelo docente de que trata o caput deste artigo tem validade
anual, ndo sendo alterada no decorrer do ano letivo, mesmo havendo alteragdo em sua atribuigéo.
Artigo 16 — Os docentes com aulas atribuidas na Escola de Idiomas Paulo Sérgio Fiorotti, Escola
de Novas Tecnologias e CELEF deverao, preferencialmente, ter aulas atribuidas exclusivamente
nas escolas complementares.

Paragrafo unico — As aulas do CELEF serdo atribuidas aos docentes que foram aprovados no
Processo Seletivo especifico para este fim.

Artigo 17 - As aulas da Educacéo Infantil serdo atribuidas ao Professor Nivel | da Educacao Infantil
na seguinte conformidade:

| — Turmas em periodo integral: 20h/a no periodo da manha e 20h/a no periodo da tarde para cada
turma.

Il — Turmas em periodo parcial: 24h/a no periodo da manh& ou da tarde de acordo com as turmas
da Unidade Escolar.

§ 1° - As turmas de periodo parcial serdo atribuidas, obrigatoriamente, ao docente cuja opcao de
jornada seja de 36 h/a ou 48 h/a.

§ 2° - A Unidade Escolar que néo tiver docente com opcao de jornada prevista no paragrafo anterior

devera encaminhar a turma para atribuicdo da Etapa Seeduc.
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Artigo 18 - As escolas de Educacao Infantil poderdo atribuir aulas para o acompanhamento do
horario do almocgo das criancas, de todas as turmas da Unidade Escolar, como ac¢do educativa,
somente aos docentes com jornada de 33h/a semanais ou 36h/a semanais.

§ 1° O horério da aula a que se refere o caput deste artigo seré exclusivamente das 11h10 as 12h.
§ 2° Para o docente cuja op¢ao de jornada for de 30h/a, poderéo ser atribuidas 3 h/a, como carga
complementar, sendo 2 h/a para atuac¢do no horario do almoco e 1 h/a de HPI.

§ 3° Para o docente cuja opc¢ao de jornada for de 36h/a, com turma de periodo integral atribuida,
em qualquer periodo, 4h/a de sua jornada podera ser composta para atua¢ao no horario do almocgo.
Artigo 19 - As aulas de Ensino Religioso, ap0s a devida homologagdo das turmas de alunos
participantes, pela Secretaria de Educacgéo, poderdo ser atribuidas aos docentes portadores de
diploma de licenciatura plena em Filosofia, em Teologia, em Histéria ou em Ciéncias Sociais.
Artigo 20 - As aulas referentes ao Projeto Estacdes, a ser implementado no horario do almogo dos
estudantes, nas escolas de Periodo Integral, que atendem os anos iniciais do Ensino Fundamental,
poderao ser atribuidas na seguinte conformidade:

| - aos docentes Nivel I, no limite de 2 horas/aula semanais por docente.

Il - aos docentes Nivel Il, no limite de 2 horas/aula semanais por docente.

Paragrafo Unico - A carga horaria total referente as aulas do Projeto Estacdes ndo podera exceder
0 numero de aulas semanais, por Unidade Escolar, de acordo com o nimero de turmas:

| —até 11 turmas: 10 h/a semanais

Il — de 12 a 14 turmas: 15 h/a semanais

[Il — a partir de 15 turmas: 20 h/a semanais

Artigo 21 — A atribuicdo de aulas do professor Nivel Il Especialista em Educacao Especial ocorrera
frente a demanda e especificidades da Rede Municipal de Ensino, indicadas pelo Nucleo de Apoio
a Educacéo Inclusiva (NAEI), em conformidade com o que compete a esses profissionais.

§ 1° - Para fins de atribuicao de aulas da modalidade da Educacéo Especial devera ser considerado
o critério a seguir:

| - Unidade Escolar de Educacéo Infantil: a oferta do Atendimento Educacional Especializado —
AEE serd na modalidade do Trabalho Colaborativo em consonancia com a Lei 6.124/2023, no
modelo da itinerancia, permanecendo com sede na Seeduc, sob organiza¢do do NAEI, com aulas
a serem atribuidas conforme vagas do Anexo Il.

Il - Unidade Escolar do Ensino Fundamental e do Ensino Médio: a oferta do Atendimento
Educacional Especializado — AEE serd nas modalidades do Trabalho Colaborativo e Sala de
Recursos Multifuncionais em consonancia com a Lei 6.124/2023, de acordo com as vagas

disponiveis no Anexo llI.
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§ 2° - O Professor Nivel Il Especialista em Educacéo Especial, por necessidade do ensino, podera
ser encaminhado, ex officio, para atender a especificidade da Rede Municipal de Ensino, conforme
indicac@o do Nucleo de Apoio a Educacao Inclusiva (NAEI), de acordo com o que compete a esses
profissionais, a qualquer tempo do ano letivo.

§ 3° - O Professor Nivel Il Especialista em Educacgéo Especial que tiver aulas atribuidas no Ensino
Fundamental e/ou Médio terdo sua sede estabelecida conforme o estabelecido no Capitulo V,
Secéo |, Art. 27, Art. 28, Art. 29, Art. 30 e Art. 31 da Lei 6065/2022.

8§ 4° - Os docentes atuando no NAEI gque se enquadram no artigo 10, inciso V desta Normativa,
deveréo participar do processo de atribuicdo para estabelecer sede, ndo tendo aulas atribuidas.
Artigo 22 — A atribuicdo de aulas referente & Coordenacdo de Area no Ensino Fundamental/Médio,
devera obedecer a carga horéaria de acordo com a area e o nimero de turmas da Unidade Escolar,
conforme Anexo | desta Instrugdo Normativa, para atuagdo na coordenacao de area.

§ 1° - O professor que tiver aulas atribuidas para o exercicio da coordenacado de area devera ter a
opcao de jornada de, no minimo, 36h/a, e permanecer na regéncia de aulas, com no minimo 18h/a.
§ 2° - As unidades escolares que oferecem exclusivamente o Ensino Fundamental — Anos Iniciais
de periodo integral poderao atribuir até 8 horas/aula semanais, referentes a coordenacao de area
de Educacao Fisica.

§ 3° - As aulas, para o exercicio da coordenacgdo de area, deverao ser atribuidas, obrigatoriamente,
para o docente com sede na unidade escolar.

§ 4° - N&do serdo atribuidas aulas da matriz curricular, para declinio, referentes as aulas da
coordenacéo de area.

§ 5° - O professor que, por quaisquer razdes, deixar de desempenhar a Coordenacéo de Area, ndo
sofrerd perda de carga horéaria, podendo assumir aulas em sua Unidade Escolar, ou em outra,
conforme sua classificacdo geral no magistério.

8§ 6° - Na EME Professora Alcina Dantas Feijdo, que atende exclusivamente o Ensino Médio,
poderdo ser atribuidos 2(dois) docentes de cada area para o exercicio da coordenacao de area de
acordo com o Anexo |, ou a carga horaria total para um Unico docente por area.

§ 7° - O professor com aulas atribuidas para a coordenacdo de area poderd atuar em aulas
eventuais de acordo com a necessidade da Unidade Escolar.

§ 8° - Os professores com aulas atribuidas para a coordenacédo de area fazem jus aos horarios de
HPC, HPI e HPL conforme a legislacdo vigente.

Artigo 23 — As aulas referentes ao componente Salas e Espacgos de Leitura deverdo ser atribuidas

na seguinte conformidade:

Rua Alegre, 443 - SGo Caetano do Sul - SP - CEP 09550-250 / Fone: 4224-0670

educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br



[y SA0 CAETANO | (2o

| — Ensino Fundamental — Anos Iniciais: obrigatoriamente ao Professor Nivel | com regéncia da
Parte Comum da mesma turma.

Il — Ensino Fundamental — Anos Finais: obrigatoriamente ao Professor Nivel Il de Lingua
Portuguesa.

Artigo 24 — As aulas de Educacéo Digital dever&o ser atribuidas ao Professor Nivel Il de Informatica,
em dupla regéncia com a Professora Nivel | com aulas atribuidas na turma.

Artigo 25 — As aulas referentes a oficina curricular Robética/Informatica serdo atribuidas ao
Professor Nivel Il de Informatica.

Paragrafo Unico — Na excepcionalidade, as aulas do componente a que se refere o caput deste
artigo, poderao ser atribuidas ao Professor Nivel I.

Artigo 26 — Poderéo ser atribuidas ao Professor Nivel 1l de Informéatica aulas para a realizacao de
atividades relacionadas a tecnologia no limite de 20h/a por Unidade Escolar.

Paragrafo Unico - As atividades a que se refere o caput deste artigo incluem, obrigatoriamente, no
minimo, 10h/a de oficinas extracurriculares do Programa Aprender Mais.

Artigo 27 — As aulas referentes ao componente curricular Educagdo Socioemocional deverdo ser
atribuidas na seguinte conformidade:

| — Ensino Fundamental — Anos Iniciais: obrigatoriamente ao Professor Nivel I.

Il — Ensino Fundamental — Anos Finais: as aulas poderao ser atribuidas ao Professor Nivel Il de
Historia, Geografia, Filosofia, Sociologia ou Psicologia.

Paragrafo Unico — Para atribuicdo diversa do Inciso Il deste artigo, o diretor de escola devera
encaminhar solicitacdo a Comisséo de Atribuicdo para analise e deliberacéo.

Artigo 28 - As aulas referentes as Oficinas Curriculares de Musicalizagdo, Artes Cénicas, Danca,
Iniciagcdo Cientifica, Expressdo Corporal, Iniciacdo Esportiva, Robotica/lnformatica, Inglés e
Espanhol das Unidades Escolares de periodo integral, deverdo ser atribuidas aos docentes Nivel
Il.

Paragrafo Unico — As aulas de Iniciagdo cientifica, na excepcionalidade, devido auséncia do
professor Nivel I, poderéo ser atribuidas Professor Nivel I.

Artigo 29 — As aulas referentes a oficina curricular Jogos e Brincadeiras poder&o ser atribuidas ao
Professor Nivel | ou ao Professor Nivel Il de Educacao Fisica ou Artes Cénicas.

Artigo 30 - As aulas referentes a oficina curricular Expresséo Corporal deverdo ser atribuidas ao
Professor Nivel Il de Danca.

Paragrafo unico — Na excepcionalidade, as aulas de Expressédo Corporal poderdo ser atribuidas ao

Professor Nivel Il de Educacéo Fisica.
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Artigo 31 - As aulas referentes a oficina curricular Jogos Digitais poderao ser atribuidas ao Professor
Nivel | ou ao Professor Nivel Il de Informética.

Artigo 32 - As aulas da oficina curricular Cultura de Paz deveréo ser atribuidas ao Professor Nivel
l.

Artigo 33 - As aulas de Apoio Pedagdgico serdo atribuidas considerando a classificacdo dos
docentes.

81° - Para fins de atribui¢cdo de aulas de Apoio Pedagdgico do Ensino Fundamental — Anos Iniciais,
atendidos no periodo da tarde, serdo atribuidas 20 aulas no periodo da manh&, devendo ser,
obrigatoriamente, todas as aulas em atuacdo com alunos no contraturno.

82° - O Horario de trabalho, dos Professores Nivel I, que atenderédo o Apoio Pedagogico sera dentro
do turno funcionamento das aulas da Unidade Escolar, das 7h as 12h20.

83° - Para fins de atribuicdo de aulas de Apoio Pedagdégico do Ensino Fundamental — Anos Finais
devera ser considerado o critério a seguir:

I. Unidade Escolar com até 10 (dez) turmas — 4 horas/aula semanais de Lingua Portuguesa e 4
horas/aula semanais de Matematica devendo ser, obrigatoriamente, todas as aulas em atuacédo
com alunos, no contraturno.

II. Unidade Escolar que tenha de 11(onze) a 18(dezoito) turmas — 12 horas/aula semanais de Lingua
Portuguesa e 12 horas/aula semanais de Matematica devendo ser, obrigatoriamente, todas as aulas
em atuagédo com alunos, no contraturno.

[ll. Unidade Escolar que tenha mais de 18 (dezoito) turmas — 16 horas/aula semanais de Lingua
Portuguesa e 16 horas/aula semanais de Matematica devendo ser, obrigatoriamente, todas as aulas
em atuagcdo com alunos, sendo, no contraturno.

§ 4° - Para fins de atribuicdo de classe de Apoio Pedagdégico do Ensino Médio serédo atribuidas até
18 horas/aula semanais, nos periodos da manha e da tarde, de Apoio Pedagdgico, sendo 6h/a para
cada ano/série ofertado pela Unidade Escolar, para os componentes curriculares de Lingua
Portuguesa e Matemética.

§ 5° O professor ficard a disposicdo da SEEDUC em caso de frequéncia irregular de alunos nas
aulas de Apoio podendo ser encaminhado a outra Unidade Escolar a qualquer tempo.

§ 6° O professor com classe/aulas atribuidas de Apoio Pedagdgico podera ser remanejado de
periodo de trabalho, a qualquer tempo, exceto nos casos de acumulacéo legal de cargo.

Artigo 34 — As aulas referentes aos projetos extracurriculares do Programa Aprender Mais serdo
atribuidas na seguinte conformidade:

| — Aos Professores Nivel Il de Musica, Artes, Artes Cénicas, Danca, Biologia e Informatica para

composicao de sua jornada de trabalho.
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Il — Aos Professores Nivel Il dos componentes curriculares de Portugués, Matematica, Historia,
Geografia, Ciéncias, Inglés e Ed. Fisica:

a) como carga complementar;

b) para composicao da jornada, no limite de 20% da quantidade total de aulas atribuidas para

atuacao com alunos, para opc¢ao de jornada de 36 h/a ou 48 h/a.

Il = Aos Professores Nivel | cuja opcdo de jornada tenha sido, no minimo, de 36h/a, para
composicao da jornada ou como carga complementar, sendo o limite de 24 h/a por Unidade Escolar.
Paragrafo Unico — Todas as aulas atribuidas ao Professor Nivel | serdo, obrigatoriamente, fora do
horério regular de aulas.
Artigo 35 — A atribuicdo das aulas referentes aos projetos Judd e Educacgéo Fisica na Educagéo
Infantil ocorrerd ex officio pela Seeduc.
V — Do Processo Inicial de Atribuic&o de Classes e Aulas
Artigo 36 — As aulas que surgirem em substituicdo, decorrentes de licengas e afastamentos, a
qualquer titulo, iniciados durante o processo de atribuicdo ou ja concretizados anteriormente,
estardo, automaticamente, disponiveis para atribuicdo nesse periodo.
Paragrafo Unico — As aulas atribuidas e que tenham sido liberadas ainda no processo inicial de
atribuicdo, em virtude de afastamentos por restricdo médica, aposentadorias, falecimento ou
desligamentos, estardo imediatamente disponiveis para atribuicdo neste periodo, observada a
ordem de prioridade do artigo 3° desta Instrugdo Normativa, caracterizando-se como atribuicdo do
processo inicial.
Artigo 37 — O docente ndo atendido integralmente ou parcialmente atendido, que esteja cumprindo
a respectiva carga horéria, parcial ou totalmente, com aulas eventuais, devera assumir classes ou
aulas livres, ou ainda, toda e qualquer substituicédo, inclusive a titulo eventual, que venha a surgir
na propria unidade escolar, ou em qualquer unidade escolar da Rede Municipal de S&o Caetano do
Sul.
Paragrafo Unico — O docente que se recusar ou ndo comparecer para reger classe ou ministrar
aulas, que lhe tenham sido atribuidas ou a titulo eventual, em conformidade com o caput deste
artigo, tera imputada as devidas faltas, podendo implicar em instauragéo de processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio.
Artigo 38 — A atribui¢cdo de aulas no processo inicial, aos docentes inscritos e classificados, ocorrera
em 3 etapas, na seguinte conformidade:
| — Etapa 1 — de Secretaria de Educacao: para afixacédo de sede e atribuicdo ex officio.do seguintes
docentes:

a) docentes especialistas da Educacéo Especial.
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b) Professor Nivel Il de Educac¢éo Fisica convocados pela Secretaria de Educacdo conforme Artigo
35 desta Instrugdo Normativa.

Il — Etapa 2 - de Unidade Escolar: os docentes classificados com sede na unidade escolar, terdo
atribuidas aulas para constituicdo de Jornada de Trabalho e carga complementar de acordo com a
disponibilidade da Unidade Escolar para as seguintes situacoes:

a) aulas da matriz curricular livres;

b) aulas da matriz curricular em substitui¢ao;

c¢) apoio pedagdgico;

d) almogo na Educacgéo Infantil

e) estacdes do almogo;

f) coordenacéo de area;

g) atividades de tecnologia;

h) aulas dos projetos do Programa Aprender Mais.

8§ 1° - Os professores que nao tiverem aulas atribuidas na Unidade Escolar deverdo ser
encaminhados para a Etapa 3, atribuicdo da SEEDUC.

§ 2° - A atribuicdo de carga complementar devera ser feita ap0s a constituicdo de jornada de todos
0s docentes com sede na Unidade Escolar.

Il — Etapa 3 — de Secretaria de Educacéo: terdo atribuidas aulas para constituicdo de Jornada de
Trabalho os docentes que ndo foram atendidos, integral ou parcialmente, na unidade escolar, e
docentes admitidos em 2024 e 2025, com excecdo dos Especialistas da Educacdo Especial
atribuidos da Etapa 1, por ordem de classificacéo, seguindo a ordem de prioridade:

a) aulas da matriz curricular livres;

b) aulas da matriz curricular em substituicéo;

c) apoio pedagdgico;

d) aulas dos projetos do Programa Aprender Mais;

e) aulas eventuais, para atendimento da necessidade da Secretaria de Educacéao;

§ 3° — O docente ndo poderd declinar das aulas existentes na unidade escolar para concorrer a
atribuicdo em nivel de Secretaria de Educacao, exceto para compatibilizagdo dos casos de acimulo
legal de cargo.

VI — Da Atribuicédo Durante o Ano

Artigo 39 — A atribuicdo de aulas durante o ano far-se-4, primeiramente, na Unidade Escolar aos
docentes que estiverem com aulas eventuais atribuidas observando o campo de atuacdo e a

classificacéo do processo anual de atribuicdo de aulas.
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Paragrafo unico — Nos casos em que a Unidade Escolar ndo tiver docentes do Componente
Curricular a ser atribuido, as aulas serdo atribuidas na Secretaria de Educacéo, observado o campo
de atuacéo e a classificagéo geral do processo anual de atribuicdo de aulas.

Artigo 40 — O inicio do processo de atribuicdo durante o ano dar-se-a imediatamente ao término do
processo inicial, sendo oferecidas as aulas remanescentes, assim como as que tenham surgido
posteriormente.

Artigo 41 — Observados os dispositivos desta Instrugdo Normativa e o principio da razoabilidade, o
ndo comparecimento do docente, ou a recusa injustificada para atribuicdo de aulas, bem como a
ndo configuragdo de aulas atribuidas podera implicar em instauracéo de processo administrativo
assegurada a ampla defesa e o contraditério.

VIl — Das Disposic¢des Finais

Artigo 42 - Os projetos extracurriculares do Ensino Médio, das Escolas de Periodo Integral do
Ensino Fundamental e das escolas complementares obedeceréo aos critérios estabelecidos pela
Instrugdo Normativa 3/2023.

Artigo 43 - O professor que tiver atribuidas aulas para o Apoio Pedagdégico, Projetos
Extracurriculares, Coordenacao de area, por necessidade do ensino, podera ser encaminhado, ex
officio, para assumir as aulas livres, ou em substituicdo, na prépria unidade escolar, ou em outra, e
nesta situacdo a atribuicdo seguird a ordem decrescente de classificacdo geral.

Paragrafo Unico - O professor que optar pela atribuicdo de turmas de apoio para composicao de
jornada devera assinar termo de ciéncia especifico referente a possibilidade de encaminhamento
para assumir aulas de acordo com o caput deste artigo.

Artigo 44 - E obrigatéria a participacéo dos docentes, exceto os que se refere o artigo 10 desta
Instrucdo, em todas as Etapas do processo de atribuicdo de aulas na Unidade Escolar e/ou
SEEDUC ou atraves de seu representante legal, por procuracao especifica.

Paragrafo Unico - A auséncia e/ou atraso do professor ou de seu representante legal, no local da
atribuicdo, sera passivel de atribuicdo compulséria, de acordo com a necessidade do Ensino, sem
direito & contestacao.

Artigo 45 - Os recursos referentes ao processo de atribuicdo de aulas n&o terdo efeito suspensivo
nem retroativo e deverdo ser interpostos no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds a ocorréncia do fato
motivador, dispondo a autoridade recorrida de até 5 (cinco) dias Uteis para deciséo.

§ 1° - O recurso devera ser escrito de proprio punho pelo interessado e protocolado na SEEDUC,
direcionado & Comissao de Atribuicédo de Aulas.

§ 2° - Podera haver interposicao de recurso por meio de procuracao autorizada pelo interessado,

por instrumento particular dando poderes para tal fim.
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N&o serdo aceitos pedidos de reconsideracdo pos divulgacao de resultados dos recursos.

Artigo 46 — A Secretaria de Educacdo podera expedir normas complementares que se fizerem

necessarias ao cumprimento do que dispde na presente Instrucao Normativa.

Artigo 47 — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas

as disposi¢cdes em contrério.

Sao Caetano do Sul, 11 de novembro de 2025

Fabiano Augusto Joéo

Secretario Municipal de Educacao

Anexo | - AULAS REFERENTES A COORDENAGCAO DE AREA

AREA Unidade Escolar de 12 | Unidade Escolar de | Unidade Escolar
a 14 turmas de Ens. 15 a 18 turmas de com mais de 18
Fundamental — Anos Ens. Fundamental turmas de Ens.
Finais — Anos Finais Fundamental —
Anos Finais e
Ensino Médio
Matematica Até 8h/a Até 12h/a Até 16h/a
Linguas Até 8h/a Até 12h/a Até 16h/a
Histéria/Geografia Até 6h/a Até 9h/a Até 12h/a
(para o Ensino
Fundamental)
Historia/Geografia/Soci 0 0 Até 14h/a
ologia/Filosofia
(para o Ensino Médio)
Ed. Fisica Até 8h/a Até 10h/a Até 12h/a
Fisica, Quimica e 0 0 Até 14h/a

Biologia (somente para

0 Ensino Médio)
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Anexo Il - Aulas do Atendimento Educacional Especializado — Educacéao Infantil

Quantidade de aulas Periodo
32 Integral
20 Manha
20 Tarde
18 Manha
18 Tarde
Anexo Il - Aulas do Atendimento Educacional Especializado — Ensino Fundamental e

Ensino Médio

UNIDADES ESCOLARES Manha Tarde Integral
Emef 28 de Julho 36 36 32
Emef Anacleto Campanella 18 32
Emef Angelo Raphael Pellegrino 24 36
EMEF Bartolomeu Bueno da Silva 24 32
Emef Dom Benedito 18 32
Emef Santina Auricchio 20 20
EME Vicente Bastos 32
EMEF Laura Lopes 20
EMEF Leandro Klein 18 20 32
EMEF Luiz Olinto Tortorello 36 36 32
EMEF Maria Teresinha Dario Fiorotti 38 24 32
EMEF Padre Luiz Capra 24
EMEF Prof® Décio Machado Gaia 20 20
EMEF Prof° Rosalvito Cobra 24 18 32
EMEF Senador Flaquer 18 42
Emef Sylvio Romero 32
Emef Olyntho Voltarelli Filho 42 38
EMEF Oswaldo Samuel Massei 18 42
EMEF Arquiteto Oscar Niemeyer 24 44
EME Prof? Alcina Dantas Feijao 38 38 32

Rua Alegre, 443 - SGo Caetano do Sul - SP - CEP 09550-250 / Fone: 4224-0670
educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br




gg%f,QETANO cDcAto

ANEXO IV - CRONOGRAMA DE OPCAO DE JORNADA E ATRIBUICAO DE AULAS PARA
2026

Local das sess@es de atribuicdo na fase Secretaria de Educacdo: CECAPE - Centro de

Capacitacao dos Profissionais da Educacéao Zilda Arns - Endereco: Rua Tapajés, 300 —

Barcelona

OPCAO DE JORNADA — DE 14 A 19 DE NOVEMBRO

Os docentes classificados no Magistério Municipal de Sdo Caetano do Sul fardo sua opgéo
de jornada de trabalho para o ano letivo de 2026 no endereco eletrénico

www.educacao.saocaetanodosul.sp.gov.br

ATRIBUICAO DE AULAS - ETAPA 1 — AFIXACAO DE SEDE E ATRIBUICAO EX OFFICIO
DOS PROFESSORES ESPECIALISTAS DA EDUCACAO ESPECIAL - 04 DE DEZEMBRO
(local CECAPE)

A) Professor Nivel Il — Especialista da Educacgéo Especial
8h30 -do1ao35
13h30 —do 36 ao 62
B) Educacéo Especial — Professor Especializado, Professor de Ed. Fisica e Professor
16h —do 1 ao 18
C) Professores de Educacao Fisica
8h30 — convocados pelos coordenadores dos projetos Judé e Educacao Fisica na Ed.

Infantil

ATRIBUICAO DE AULAS - ETAPA 2 — UNIDADE ESCOLAR - DE 08 A 10 DE DEZEMBRO

Docentes classificados com sede na unidade escolar, terdo atribuidas aulas para constituicao
de Jornada de Trabalho, e carga complementar, de acordo com a disponibilidade da Unidade
Escolar, para as seguintes situacdes:

a) aulas da matriz curricular livres;

b) aulas da matriz curricular em substituicéo;

C) apoio pedag0gico;

d) almoco na Educacéo Infantil

e) estacbes do almocgo;

f) coordenacao de area;

g) atividades de tecnologia;

h) aulas dos projetos do Programa Aprender Mais.
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ATRIBUICAO DE AULAS — ETAPA 3 - SEEDUC (local CECAPE)

Docentes que ndo foram atendidos, ou que foram atendidos parcialmente, em sua
sede. Docentes ingressantes de 2024 e 2025.

15/12/2025 - A) Atribuicdo Nivel | — Educacéo Infantil
8h30 —do 1 a0 625
13h30 - do 626 ao 660

B) Atribuicdo Nivel | — Ensino Fundamental
8h30 —do 1 ao 477
13h30 —do 478 ao 520

16/12/2025 — A) Atribuic&o Nivel | — Educacéo Infantil
8h30 - do 661 ao 700
13h30 —-do 701 ao 721

B) Atribuicdo Nivel | — Ensino Fundamental
8h30 — do 521 ao 556

C) Atribuicao Nivel I

8h30 - Biologia, Ciéncias, Quimica, Fisica, Filosofia, Sociologia e Publicidade
13h30 - Geografia e Historia

17/12/2025 - Atribuicdo Nivel Il

8h30 — Espanhol, Italiano, Informética

13h30 - Artes, Artes Cénicas, Musica e Danca

18/12/2025 - Atribuicdo Nivel Il
8h30 — Portugués e Inglés
13h30 — Matematica e Ed. Fisica
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